様式　３
一般財団法人　海外産業人材育成協会
　総務企画部　個人情報保護　相談窓口担当　宛

　　保有個人データ開示等請求書

別紙　留意事項を十分理解の上、以下の通り、当協会が保有する個人情報の開示等を請求します。
	請求日
	　　　　　年　　月　　日

	請求者　ご本人氏名
	　　　　　　

	請求者　ご本人住所
	　　　　　　

	請求者　ご連絡先
	TEL：　　　　　　　　　　Email:

	個人情報の利用目的の通知
	□個人情報の利用目的

	個人情報の開示
	□氏名　　□住所　　□電話番号　　□メールアドレス

	
	□第三者に提供した記録

	
	□個人情報を第三者から提供を受けた記録

	
	□その他

	
	開示方法　
□CD-ROMに記録して郵送（送料は負担いただきます）
□書面に記載して郵送する方法（送料は負担いただきます）
□開示方法は、当協会に委ねる

	個人情報の内容の訂正、
追加、削除
	□内容の訂正
□内容の追加　
□内容の削除　　　　　
	具体的な内容



	
	請求理由




	個人情報の利用停止、消去、第三者提供停止
	□利用停止　、　　□消去　、　　□　第三者への提供停止

	
	請求理由
□利用目的の達成に必要な範囲を超えて利用されている
□違法または不当な行為を助長させる
□不正な手段で取得された個人情報である
□本人の同意なく取得された要配慮個人情報である
□本人の同意なく第三者に提供されている
□当協会により個人情報の漏洩、滅失、毀損が発生した
□その他


	本人確認書類
	· 本人の氏名、住所と同一の氏名、住所が確認できる以下のコピー

運転免許証、パスポート、健康保険証、在留カード、マイナンバーカード（個人番号の記載がない表面）、特別永住者証明書のいずれか

· 住民票の写し（個人番号の記載のないもの。原本）





別紙　留意事項

1． 開示等の請求に必要な書類

1 「保有個人データ開示等請求書」
2 本人の確認書類　一式
3 「個人情報の利用目的の通知」「個人情報の開示」（CD-ROMまたは紙面での郵送）を請求される場合、手数料、送料として　1,000円分切手

2． 書類送付先
住所：　〒120∸8534　東京都足立区千住東１－３０－１
　　　　　一般財団法人　海外産業人材育成協会　
　　　　　総務企画部　個人情報保護　相談窓口　宛

3． 本人確認の書類

　以下の①、②をそれぞれ1通（計　2通）

1 　本人の氏名、住所と同一の氏名、住所が記載された・・・
「運転免許証」、「パスポート」、「健康保険証」、「マイナンバーカード（個人番号が記載されていない表面）」、「住民基本台帳カード」、「在留カード」、「特別永住者証明書」のうち、いずれかのコピーを1通
2 　住民票の写し　（個人番号の記載のないもので、原本）

4． ご請求への対応について

・当協会が開示等の請求に応じることができるのは、当協会が開示、訂正、削除、
利用停止等の権限を有している個人情報のみです。

・個人情報保護法の規定により、対応を必要としない場合、開示等の請求に必要な
書類に不備があった場合、対応できない場合があります。その場合、速やかに
ご本人宛に連絡します。

・開示等の請求を受け付ける為に取得した個人情報は、当該請求等の対応に必要な
範囲内で取り扱います。

・開示等のご請求内容によっては、回答までにお時間をいただくことがあります。

・開示等のご請求により、ご本人の個人情報を消去した場合であっても、開示等の
請求手続きのためにご提出された必要な書類などは、記録上、当協会の定める期
間、当協会にて保管し、不要となった際に廃棄します。

　 ・個人情報の利用停止、削除、第三者提供の停止などにより、当協会の制度やサー
ビス等が場合によってご利用できなくなることをあらかじめご了承ください。


