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T4t ca chung minh cung ¢6 géng cho hoat déng
di tim viéc nhé !
Toan nhirng diéu chwa hiéu, nén minh lo 1am !

Hoat dong di tim viéc la gi vay?
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

P Muc tiéu cta UNITO

UNIT O Nao, cung bat dau *Hiéu cach st dung tai liéu nay
*Hiéu dwoc muc dich va cach
tw danh gia

STEP 1 Xin chao cac ban

Nguyén

Linlin Lim
Linlin, Nguyén, Lim la 3 nguw®i ban quen biét nhau qua To chirc xuc tien ngudn nhan
lwc Chau A. Tt day tré di ho sé cling ching ta hoc nhirng diéu co ban clia FAEESI =F45E
L 297V ( hoat dong tim kiém viéc 1am). R4t mong moi ngwdi cling gitp da.

@ Xin chao cac ban. Minh Ia Linlin. Minh sinh ra & Thdm Dwong, Trung Quéc, chuyén
nganh & trwdng dai hoc clia minh la x& hdi hoc. A, minh ndm nay 24 tudi. Minh c6 rat nhiéu
ban bé ngudi Nhat. Minh ciing hiéu dwoc dai bd phan vé van héa Nhat Ban nén minh nghi
rang c6 thé dé dang xin dwoc viéc lam. Thé nhwng, minh hoan toan khéng biét phai lam gi
trong hoat déng tim kiém viéc lam!. Dy dinh clia minh sau khi tét nghiép la sé lam viéc tai

mot cdng ty hang dau. R4t mong nhan dwoc sy gilp d& ctia cac ban.

RO
M‘lnh la Nguy&n, minh dén tr Ha Noi, Viét Nam. Nam nay minh 28 tudi. Chuyén
nganh cta minh & trwé'ng cao hoc la thiét ké doé thi va cong nghé mai trwdng. Trong twong
lai, khi vé Viét Nam, minh mong dwoc déng gop vao viéc bao tdn canh quan ctia thanh phé,
ban lang. Tuy nhién, trwéc mat minh muén tich Iy kinh nghiém tai Nhat Ban. Mac du minh
van lo I&ng vi thiéu tw tin vao trinh do tiéng Nhat, song minh sé cb gang dé co thé vao lam &

cong ty tot.

M‘mh la Lim, minh sinh & Pusan, Han Quéc, ndm nay 33 tudi. Tai Han Quéc, minh
lam viéc cho mét cdng ty kinh doanh bao hiém va ciing da cé lan dwoc biéu dwong nhe dat
thanh tich cao nhét céng ty. Thé nhwng, minh chi méi tét nghiép Trung hoc phd théng nén
viéc thanh dat trong xa hdi 1a rat kho, minh quyét dinh theo hoc dai hoc. Ly do tai sao t&i
Nhat v ? O Han Québc minh khéng chiu ndi cdnh phai hoc cuing véi nhivng dan em kém toi

10 tudi, hon nira minh con cé chi gai & Nhat, nén minh quyét dinh du hoc Nhat Ban.



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

. D
. ‘;’ Céc ban hay cung ching minh tim hiéu vé hoat ddng kiém viéc lam.

STEP 2 Cac budc tién hanh theo sach

S6 thwe hanh di tim viéc nay dwoc soan la dé tw hoc. Téng cong c6 tat ca 14 bai, tw
3i 0 cho dén bai 13, mbi bai khoang 4 trang.

o
-

@

So v&i hoc dai hoc thi ¢é vé don gian hon nhi. Minh nghi Ia xong ngay théi !

@
i

Chéc vay. Néu chi doc khéng thi chi can 15 ~ 20 phut 1a doc duoc hét.

@

Minh kém chi¥ Han, nén can nhiéu théi gian hon.

Chuén bi Kién thire Phwong phap

tim viéc Q co ban Q tim viéc

UNIT1 Binh huwéng (1) UNIT4 Nér_lg lwc can E)énmcﬂa UNIT9 Nhirng diém lwu y khi thwe tap tai\

UNIT2 Binh huéng (2) cac thanh vién trong xa hoi cong ty

UNIT3 K& hoach nghé UNITS Tim ra diém noi bat UNIT10 Céc phuong phap tir lic dang ky

nghiép cua toi UNIT6 Nghién ctru nganh cho dén luc dwoc tuyén vao cong ty

ghiep h tv (1 g

nghe-congty (1) UNIT11 Tiéng Nhat trong ban dang ky
rlfgjr:y C’(})‘Sg'tey”(‘z’;"” nganh UNIT12 Huong dén tham dy phong vén (1)
@ITS Kinh ngtr / \UNIT'IS Hwéng dan tham dy phéng van (2)

STEP 3 Tu danh gia ~ sw hai hoa ndng luc can thiét khi xin viéc

)

&u chi hoc mét minh, gitra chirtng ngudi ta d& cam thay phién phirc mudn ngirng lai.
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4y khi minh c6 co hdi nay, nén mong cac ban cé géng lam theo ké hoach dén cung.

Dung vay, minh ciing dang lo vi tinh cach hay cdm thay chan. Lam thé nao bay gi® ?
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Pé tiép tuc viéc hoc, ching ta can nhan thirc rd chd nao 1am dwoc va chd nao khong
m dwoc. Sau d6 nhd sy gilp d& cla ban be niva la cé thé hoan tat.

o

@
i

Chung minh cung theo nén khéng sao dau.

Lam sao dé biét nhivng chd minh khéng lam dwoc ?
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én ching ta phai dién vao bang tw danh gia. Bang danh gia nay la dé nhin nhan
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sw hai hoa ctia mot s6 nang lwc dugc cho la can thiét khi di tim viéc. Nguwoi nwée ngoai khi di xin
viéc & Nhat can phai c6 néng luc tiéng Nhat, ndng luc can ban clia cac thanh vién trong xa hai,
nang lyc chuyén moén, va kha nang tw hoc. Chung ta sé ty danh gia tirng budc khi hoc theo cac

trinh tw cla cudn sach nay. Cudi cuing, khi toan bd cong viéc danh gia dwoc hoan tat, ching ta

/Yéuts c‘éb\
{ cta nhan vién ]

c6 thé nhin nhan dwoc sy hai hoa tdng thé.

Kha nang ty
hoc la nang luc
thwe hién, xac
tién 3 nang luc
con lai.

| ngwo&i nwéc

Nang Iwc can ban
ngoai

clia cac thanh
vién trong xa hoi

Nang lwc
chuyén moén
Kha nang ty hoc I

1@' ‘ 2 ‘
'Qué dung la nhw vay. Ngoai nang lwc tiéng Nhat, minh phai hiéu kién thirc chuyén mon,
nhirng nang lwc can ban cua cac thanh vién trong xa hoi, va kha nang ty hoc.

-

()

Khi nhin vao céi dé, tw minh cling c6 thé& phan tich dwoc nhi.

Pung nhw vay, khi da hiéu dwoc sy hai hda d6, minh cé thé Ién ké hoach hoc tap mét
cach hiéu qua. Hon nira, d& hiéu dwoc y nghia va ndi dung cuia tirng nang lwc, sau mdi bai hoc,

t6i cé dinh kem ban ty danh gia tirng nang lwc.

€Ty danh gia 2

Nang lwc can ban cla cac & Ty danh gia 4

thanh vién trong xa hoi UNIT6-7 Kha nang ty hoc
Nghién ctru nganh nghé/
N,/ céng ty

Ty danh gia 1
Nang lwc
tiéng Nhat

—_

UNIT4-5
Nhitng néng luc
cén ban cla céac
thanh vién trong
Xxa hoi

® Ty danh gia 3
Nang lyc
chuyén moén

UNIT8-13
Két thic toan bai

Ty danh gia 5
Téng két

% Al Thé, tw nhién lai phai kiém tra tiéng Nhat 4. Minh khong tw tin 13m.

Day khéng phai bai kiém tra dau. D6 la viéc ghi lai sy hai hda néng luc nhw trong so
dé, qua dé minh biét dwoc diém manh, diém yéu cta ban than. Trwdc hét, hay xem lai trinh
do tiéng Nhat ctia minh bang quan diém nang lwc tiéng Nhat dé& cho hoat ddng di tim viéc
nhé. Nao, chung ta cung thir [am luén.
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@ Ty danh gia 1: Nang luc tiéng Nhat ~ Hay thi» tw minh danh gia trinh d6 tiéng Nhat ctia ban than
5:Twong dwong ngwdi Nhat  4:Dai khai hidu dwoc  3:Luc hiéu Idc khong tiy tinh hudng va chi dé&
2:Khéng hidu nhidu 1dm  1:HAu hét khong hiéu

o Nang lyc tiéng Nhat Diém ty danh gia
1 | Co thé doc hiéu ndi dung cia tai liéu chuyén nganh 5:4-3-2-1
2 | Khi doc thw, néi dung théng tin — lién lac, c6 thé hiéu ngay y nghia 5:4-3-2-1
3 | Co thé doc hidu ngay v& ndi dung tai liéu duoc phan phat tai hdi nghi 5:4:3-2-1
4 | C6 thé& nghe hidu néi dung clia bai phat biéu mang tinh chuy&n mén 5-4-3-2-1

Co thé hiéu dwoc nhirng cugc ddi thoai nhanh cta ngudi Nhat voi S
5 | nhau trong cudc song thud'ng ngay.

Hiéu dwoc sw khac nhau gitba trong va ngoai, cé thé st dung ding 5-4-3-2+1
6 | kinh nglr
7 | C6 thé viét so yéu Iy lich, thw @& nghi 5:4-3-2+1
8 | C6 thé phat biéu cac chi dé lién quan dén chuyén mén. 5:4-3-2+1
9 | C6 thé trinh bay ding v kién va suy nghi ciia ban than 5°4-3-2+1

Co thé tdng két bao cao béng tiéng Nhat vé tinh hinh cda linh vuc

. A . LA X R 5:4-3-2+1

10 | chuyén mén tai dat nwéc minh

(fmw Diém téng hop ( )
!?@' Thé nao rdi. Téng sb didm trong ( ) phai dat trén 40 diém néu dinh lam viéc trong cac cong ty Nhat.
NRng ngudi co sé diém thap hon d6 phai cd gang hoc tiéng Nhat. Ngoai ra, phan t6 mau sam & trén (1-5)
I& kha nang tiép thu tiéng Nhat, phan mau trdng & dwdi (6-10) la kha nang truyén dat. Néu cham tirng diém
riéng biét thi sé biét duwoc nang luc tiéng Nhat cia minh cé bj thién Iéch hay khéng

Linlin Nguyén Lim Thé con ban:
Tiépthu 21 Tiépthu 15 Tiépthu 22 Tiép thu
Truyén dat 17 Truyén dat 12 Truyén dat 23 Truyén dat
s ' s *@n . !@a \
Tongcong 3¢ 7 Tong cong 27 / Tongcong 45 Tong cong
/

Danh gias" Ghi s diém cua ban than vao Bang dién trong STEP 1 & trang 72

Minh hiéu rdi. Trweng hop ctia minh tdng cong dwoc 38 diém, hoi thap. Minh ¢l nghi Ia minh néi

chuyén gidi, nhwng tai vi kha nang dung kinh ngi va phat biéu chinh thirc lai kém.

hiéu chinh xac cac tai liéu. Con phai xem lai ca kinh ngi niva.

2

hang ngay.

£
\J

O, minh duoc 45 diém, thé 1a dat nang lwc tiéng Nhat rdi. Nhwng minh van chwa da tw tin dé& doc

Minh van con kém qua. Sach chuyén mén béng tiéng Nhat ciing hoi khé. Minh sé hoc tiéng Nhat

Tw kiém tra
O Da hiéu rd dac diém cta cac nhan vat chinh

[0 P4 hiéu rd trinh ty clia cudn sach [0 Co6 thé ty danh gia nang lyc tiéng Nhat

_6_
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UNIT 1 Binh hwéng (1) — p.9

Qua trinh di tim viéc 1 ~Hiéu biét vé lich di tim viéc & Nhat

@® @ ©)
5% 2. Z. 3FIZtEo| 54, Th. 5TT & zZ—,
WEKR ) fgnynn | aross bt SEE F—1H0D 17

Py -
;;:”"t‘ =12 ESIRVIES FHEHE

Linlin: Ha, nhwng ma minh vira Ién nam th 3 ma?

@Lim: U, nhwng ma & Nhat ho tién hanh som 18m.
Nguyén: Bang vay. Minh ciing 1én ké hoach réi.
@Linlin: Thé ha? thé thi minh ciing phai Ién ké hoach thoi.

UNIT 2 Dinh hwéng (2) — p.13
Qua trinh di tim viéc 2
O) @ ® @

N B4 ETER . W
EN IR | 2seymom SN |
AT | piEeak,
LWoralt? | zs,

ARDBRIIFTC
ahatE---,
L DfEothviz,

DLim: A nay ? Budi hwéng dan tim viéc la bao gi&r nhi ?
Linlin: Néu la lich lam thém thi minh biét ngay nhwng ma... budi dé la hém nao nhi?
@Nguyén: Cac ban il Khéng lén ké hoach nghiém tuc la khéng dwoc dau. Xem day nay.
Lim: O !
BNguyén: Minh tw 1am déy.
Linlin: That tuyét.
Lim: Nhwng ma chwa dién gi
@Nguyén: Vi tdi chwa c6 du dinh gi ca...
Linlin: Minh ciing phai di mua mét cubn !
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UNIT 3 Ké hoach nghé nghiép clta toi — p.17

O) ®

NS £ ° ZDAITITHE

3 =3 (N #EHLBLA
\
-
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2 —

BEELT-5. BEbuT

FELE—!

@Lim: Néu dwoc vao lam, minh sé dat thanh tich cao nhéat trong cong viéc
(@Lim: Va twong lai, minh sé lap cong ty riéng.
Linlin: Cé 1én nhé
®Nguyén: Pé lam dwoc viéc dé can chuan bj nhiéu thi 1am.
Lim: C dé& minh. Minh c6 kinh nghiém ca r6i.
@Lim: Tiép theo la nhiét huyét phan déu !!
Nguyén: Liéu c6 dwoc khéng nhi?

Linlin: tr.

UNIT 4 Nang lwc can ban cla cac thanh vién trong xa héi — p.21
Dé& lam viéc tai cong ty Nhat Ban

HEAEBHoT-- AL ?

(®Lim: Shakiso la cai gi nhi?
Linlin: L& n&ng lwc c&n ban ca cac thanh vién trong xa hdi? Anh khéng biét a ?

@Lim: A, Héa ra la cach viét tat tlr chiv nang lwc co ban cla cac thanh vién trong xa héi ...
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: p Muc tiéu ctia UNIT1
UNIT 1 D!nh hu0’ng (1) -Hiéu dwoc qua trinh tim viéc
Qua trinh di tim viéc 1 -Hiéu cac tr ngl théng dung khi tim viéc

~ Hiéu biét v& lich di tim viéc & Nhat “Nam bat k& hogeh ditim viee

© @ ®

5% A5, z. 3FI2to |34, T4 Z3TY & Z—,

AP\ rEprYBO aroge )\ BbLIEHE 15D 17
S YN

=12 FBRUWAT, FhEEHE

STEP 1 Hiéu dwoc qua trinh cia hoat dong tim viéc

1-1 Hiéu y nghia cta céc t& ngir théng dung
Tham khao:
12012 FEAMNE N FEDTZDDOFRIE T AR IMSLATEE N B AT S A%

http://www. jasso. go. jp/job/guide. html

16161 s .

Bang phia dwdi la biéu thi qua trinh cla hoat dong tim viéc.Phan danh dau tr O~@®
la nhitng tir khéa quan trong, cac ban cé thé hiéu duwoc tirng ndi dung va y nghia cia né
khéng. D&c diém cla hoat déng tim viéc & Nhat la thwong dwoc bat dau kha sém. Chung ta

nén ndm bat qua trinh hoat déng tim viéc dé tranh trién khai mudn, hoac bé 1& dip.

| Sinh vién dai hoc ndm 3, cao hoc nam 1 |

Khoang thang 4-6 ~Tham gia (DEABSF A4 > X clia nha truedong, /Ty ban than thu thap @1E#

Ky nghi he, tan dung thdi gian nghi hé dé tham gia vao @4 2—rvr Thangﬁ
Khoang thang 10 dang ky & @#t:E+ 1k (GOG/OB vé tham truong,” 'Thanga
Tham gia ®iBA%& va @t3+—cla cong ty/Tién hanh @Tk)— Thang 10
Thang 2~Tham gia thi @R FAHER (NOp h6 so/ WEHER OEE) T aﬂg f)
' Thang )

| Sinh vién dai hoc ndm 4, cao hoc nam 2 | Thang 4

Thang 4~ Nhan @HE

\
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®

Nhanh d4y nhi! Chéc la nhiéu viéc phai lam I&m

U, nhung néu biét ré 1am nhikng viéc minh phai 1dm thi chic chan sé xin duoc viéc thoi.

X

w Dung la dbi véi cac ban, day & hoat dong xin viéc & nwéc ngoai, nén khéng tranh khéi nhirng lo
I&ng. Tuy nhién, theo nhw I&i ban Lim, chi can thu thap dd théng tin, va thuc hién thi chic chan ta sé& nhin
thy dich. Trudc hét, cac ban nén thu thap théng tin tir phong gidi thiéu viéc lam trong truwdng hoc, trang

web vé& théng tin tuyén dung trén internet v.v.

1-2 Hiéu duoc nhitng tlr ngl lién quan dén viéc (rng tuyén

o,
13 D . 2 >
Bang dugi day la nhirng tir ngl lién quan dén ng tuyén trong khi di tim viéc lam. Vé ndi dung clia

nhirng tlr nglr nay, ching ta sé hoc k¥ trong tirng bai, nhwng & day minh cung xac nhan qua y nghia cla

chung.

T ngtv lién quan dén
tuyén dung

Y nghia

OFFH A+
(PR 1H)

La nhitng trang web tap hop ddy da théng tin cé ich cho hoat déng tim viéc nhw lich tuyén
dung hay gi6i thiéu cong ty. Ban c6 thé xin viéc tam thoi vao cong ty, va viéc dang ky 1a can
thiét

Qe FEHR—LR—D

La nhirng trang web doanh nghiép cong khai théng tin trén Internet. Tuy tirng doanh nghiép,
dé vao lam ban khong can déng ky trén web site tuyén dung ma can dang ky vao trang web
riéng clia cong ty.

La viéc xin (ng tuyén tir trang web clia cong ty, hodc web site tuy&n dung. Trwong hop nay

@FL TR — 14 thé hién “méi quan tam dén cong ty”, dé tién t&i tuyén chon thuc té van can c6 ban dang ky
thwe chét sau dé. Bang cach dang ky thir, minh cé thé 1ay dwoc thong tin vé budi huwéng dan,
lich nhan dang ky chinh, lich tuyén dung v.v.
@I La ban ding ky thwe chat d& dwoc tham gia tuyén chon vao cong ty. Nhidu trwong hop van
Shy—

can phai nop ES.

®IUM—S—F

La gidy (rng tuyén ngudi di tim viéc phai nop cho doanh nghiép.Tlly tirng cong ty ma ndi
dung va hinh thirc khac nhau. Viéc dAu tién |a phai théng qua clra i nay nén can nghién ctru

(ES) . .
ky cach thyc hién.
La ly do minh muédn vao lam viéc & doanh nghiép do. Day 1a diéu hay bi hdi qua Ban dang ky
IL.\tEEEJ*% s ’ 4 T > A S A 3 7 ~ A .
chinh thirc, so yéu ly lich, phdng van v.v nén can phai c6 suy nghi nhat quan
Gi&i thiéu vé chinh ban than minh. Chl yéu Ia néu nhitng diém ndi bat, néu néi qua vé& nhuoc
@82 PR didm mét cach khach quan thi cling dwoc, nhé cho vao mét sé tinh tiét dwa trén kinh nghiép

clia minh.

OEPZ I

La ché do thuc tap do doanh nghiép t6 chirc cho nhirng ngwdi mudn tim viéc lam. Tly tirng
cong ty ma ndi dung va hinh thirc khac nhau. C6 trwérng hop tuyén thdng qua céc trwdng dai
hoc, nhung phén I&n la ca nhan tw dang ky.Viéc lién hé va xac nhan thuwdng béng email hoac
dién thoai.

=UNIT 7 =UNIT 9

=UNIT 12
B2 PR | TER—LR—D A=y 7

MESA
JLToby—

=UNIT 10 =UNIT 11 =UNIT 13
Ih)=2—+ | SEE |

_10_
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1-3 Hiéu dwoc ndi dung ctia hoat ddng tim viéc

%0,

Phong sinh vién va phong gidi thiéu viéc lam trong trwdng dai hoc ¢ cung cép
théng tin vé viéc 1am va nhirng hoat dong hd tro. Cho nén, trwdc hét ban hay thir dén dé dé
trao déi. O’ d6 cé dang ca phiéu thong bao tuyén dung cla cong ty, va cé thé nhan duwoc
théng tin vé chd lam viéc ctia cac anh chj khéa trwérc. 'ng dung cac trang web trén internet
va cac séach lién quan dén hoat dong tim viéc ciing c6 thé giup minh ndm dwoc nhitng goi y
can thiet.

Cau dé= Trong nhirng 6 vudng dwdi day la cau chuyén cia 3 ngwdi ban Linlin, Nguyén,
Lim ké vé hoat ddng di tim viéc cla ban than. Hay dién nhirng tir nglr ding da hoc trong bai
dé hoan thanh cau chuyén.

Minh rét ngac nhién vi thoi gian thi tuyén nhan vién & Nhat dién ra qua sém. Tuy nhién,
nh& hiéu dwoc didu nay nén minh nhanh chéng bét dau hoat dong tim viéc ngay tir hém nay.
Truwdc hét, minh thir dén tham khao y kién & phong gidi thiéu viéc lam trong trwdng.Minh ciing dw
dinh nghe (1 )trong trwérng. Tuy minh chwa quyét dinh cu thé vé nguyén vong, nhirng
minh nghf cac hang san xuét chéc 1a hay. Minh mudn nghe nhiéu chuyén tir cac anh chi lép
triwdc, nén minh mong (2 ).Minh hoan toan chwa hiéu gi vé cach lam viéc trong cong
ty Nhat, nén minh dw dinh nghi he sé (3 ).

|
Minh c6 wéc mo la twong lai sé vé nuwéce, thye hién xay dwng khu dé thi sinh thai. Bwédc
d4u tién 1a minh muén vao lam & mot cong ty xay dwng ctia Nhat.Hién tai minh dang tim hiéu mét

s6 noi trén (4 )nhwng véi trinh d6 tiéng Nhat nay thi minh cadm thay kho.Vé so yéu ly
lichva (5 ),minh dy dinh s& doc sach huéng dan tim viéc va nhirng trang web gidi
thiéu viéc lam trén internet dé nghién ctru.Thyc sw, diéu minh cadm thay lo la (6 ). N6i

bang tiéng me dé da kho rdi, nay lai phai gi¢i thiéu diém ndi bat ctia ban than, minh khéng biét
phai néi thé nao nira...

Minh da co kinh nghiém lam viéc tai qué hwong. Thé nén minh biét rd & cong ty phai lam
nhirng gi.Nhat Ban va Han Quédc déu la nwéc viing Bong A, chéc ciing khéng cé nhiéu khac biét
I&m nhi?. Nguyén vong ctia minh | 1am viéc lién quan dén tai chinh.Minh dat 162 diém trong ky
thi nang luwc tiéng Nhat cip 1 va thi d6, nén minh cé chut tw tin vé tiéng Nhat. T nay, minh sé
khéng ngirng tham gia vao cac budi thao luan va (7 JcUa cong ty, tich cuwe gidi thiéu
diém ndi bat ctia ban than. T4t nhién, minh sé& cb géng phat huy thuc luc trong cac ky thi tuyén, va
nhat dinh sé nhan dwoc (8 ). B6 cling chinh la muc dich dén Nhat ciia minh.

V'8 FHIML HEY9 y—4—(NATS NI AEWG—VTAFETY LA407—KC)e [1290,/80T YAK) LT =T
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

STEP 2 Két hop vira hoc tap vira di tim viéc

.%' “ Y “ PEPRY A Y 7 X ~ 2 A -

Vira tham dw gi& hoc vira di tim viéc dé lam cho cac ban thay cang thang vé mat

thoi gian va tinh than. Bidu quan trong & day la phai thwe hién mét cach c6 k& hoach néi dung hoc tap ciing
nhw hoat déng tim viéc. C6 nhitng chuyén dang tiéc nhw da nhan duoc quyét dinh trang tuyén tir doanh
nghiép ma lai khéng da hoc trinh nén khéng tét nghiép dwoc, thé 1a ho danh phai tir b quyét dinh tring
tuyén. Hay tién hanh ddng thoi k& hoach hoc tap va ké& hoach di tim viéc, quyét tam hudng dén muc tiéu.
Va ngay ca trong lic dang tim viéc, cac ban cling nén danh tam tri cho thé thao hodc cac mén giai tri minh
yéu thich. Cuéc sbng phong phu hang ngay sé gilp cac ban cé nhirng y nghi tich cuc.

2-1 Suy nghi cach tién hanh déng thoi hoc tap va di tim viéc
Cau db = Bang phia dwoi la sw két hop gitra hoc tap va hoat dong tim viéc. Nhirng tir khéa nao trong
vong tron dung dé dién vao (). Hay ghi nhitng ttr thich hop dé hoan thién bang nay. (Tham khao 1-1)

Thoi gian Hoc tap Hoat déng di tim viéc ’
Pai hoc ndmth 2 | Bai giang/ Béo céo Thu thap théng tin vé doanh nghiép/ Nén chuan bj
. . Suy nght v& cdng ty va nganh nghé theo nauvén vong com 1& d& di tim
Cao hoc ndm nhat Bai kiém tra cudi ky o viée 1a vira.
%o, '
Nghién ctru/ Thi nghiém ‘@l
Budi hwéng dan di tim viéc tai trwong Khoang thang 4-6
Pai hoc nam ther 3 Baii gidng/ Bao cdo Bu0|. gidi thiéu viéc Iém‘o congty/ (B: )
Nghién cteu nganh nghé/ (C: ) o R
Cao hoc nam nhét Bai kiém tra cudi ky Dang ky trén trang web huéng dan tim viéc Thoi diem thure tap

va quang thoi gian

Nghién ctru/ Thi nghiém thwc tap khac nhau
; tuy theo cong ty, nén
Phan tich ban than/ Ban dang ky/ 7

tim hiéu ky thi tét
So yéu ly lich/ Dang ky/ Gap g& OB, OG/ bi thirc tap

Thi tuyén dung (D: )Khoéng thang 2~
Pai hoc nam thi 4 Bai giang/ Bao cao
2 . { D
Cao hoc nam thi 2 Bai kiém tra cudi ky . @
Ky thi tuyén dung
Nghién ctru/ Thi nghiém thwdng bat dau tir \ j\;:@z[g
khoang thang 2 ryenen
(A: )./ Luan van clia nam thir 3, -OFBHRAR
5 OV )
thac sT \nhanh th3t oang thang 4 ~ ®i¥{_ﬂ"’
-QFE/X
mm -DFRHR-EE
Ky thi tét nghiép Budi hu’mlﬁ‘n danh cho nhan vién trdng tuyén
L& tét nghiep Kiém tra strc khde tai noi tring tuyén / Dao tao nhan vién méi

Tb‘ mhm ! vao.

Efs f58) AZXR®X %) BRBGRNAS CHXMA DEZHR m#E

Tw kiém tra

[0 P4 hiéu dwoc qua trinh cla hoat dong tim viec [0 Da hiéu to nglr st dung khi tim viéc
J D3 hiéu nhirng viéc phai lam trong hoat déng tim viéc

[J Co thé tién hanh déng thei hoc tap va hoat déng tim viéc

_12_



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Muc tiéu ctia UNIT2

= Xac nhan qua trinh tim viéc
-Lap sb tim viéc

-Quan ly k& hoach clia ban than

UNIT 2 Dinh hwéng (2)
Qua trinh di tim viéc 2

@ @ @
m s . /
mhosm | 5o HEE wrpmEm)|
HA5802 | S g 7L
AAMORRTC LT ELTFER AL,
BOBIHE -+, =

L DfEothviz,

STEP 1 Qua trinh tim viéc
) N

Chung ta cung 6n lai mét lan nira vé qua trinh tim viéc tai Nhat Ban. Hay xem “Sach
hwéng dan tim viéc danh cho lwu hoc sinh nwéc ngoai nam 2012” trang 2-3 (T chirc hé tro
sinh vién Nhat Ban)

&3

Viéc chudn bj tién hanh kha sém day.

®

Dung vay ! Khdng con thei gian ranh dé di lam thém niva.

% Nhwng ma néu khéng lap ké hoach sn tr trwdc, vé sau cd 18 sé rat vat va day.

2)

970
.Déc biét trong trwerng hop Iwu hoc sinh, do théi quen tim viéc va sw chuén bi ngén

ngl tiéng Nhat cé phan hoi khac nén dé cam thay cdng thdng. Bat dau tim viéc tv sém

& : .
Nhung ma khi nao, lam viéc gi thi ghi vao s0 tay cling dwgc chir a ?

.l Minh ciing c6 sb tay. Trong d6 ghi rd dw dinh lam thém, th&i gian hoc dé.
{
M‘lnh cling c6, nhwng ma né hoi nhé, hoi khé ghi.

dé c6 thé ung dung thi tét hon do.

STEP 2 Lap s6 tim viéc

_13_



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Cla to day
Thang3
CN The2 | Thw3 | The4 | The5 | Thee | The7

1 2 3 4 5 6 7

8 9 10 " 12 13 14

15 16 m 18 19 20 21

22 23 24 25 26 21 28
29 30 31

TO DO LIST

1 Ngay Xong

2 / /

3 / /

@
Ol

3

i

- @y
n XN
> O

(7]
O
[on
Q
=]

h

Qa
Qu

ctra hang hoi khoé dung.

&)

3

&

Minh sé tang ban ban minh da lam

&

¥ Cam on cau !

Cho minh nira!

!

T4t nhién roi.

@
i

! hay qua. Cai nay cau mua & dau vay ?

_14_

ng, minh tw lam d4y. Minh 1ap biéu bang Microsoft® Excel®.Tai vi nhirtng quyén

That la tuyét! Nhwng kha nang str dung vi tinh cdia minh kém. C6 ban & dau nhi?

Thé thi cau ¢t in ra réi dwa cho minh! Minh s& nh&r may em I&p dwdi in tiép.




Nh(‘)’ cau giup nhé!

a-e-D

S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Lap s6 tim viéc la bwdc dau tién ctia qua trinh tim viéc.C gang khéo 1éo mét chat
cho dé s dung. Tdi s& noi qua cach lam.

Céch lap s6 tim viéc.

phu trach, cach di dén cong ty, ndi dung cau héi phéng van, nhirng thir cdn mang theo

[~

V.V)

- Ghi rd viéc phai lam vao TO DO LIST, xac nhan hang ngay.

- Lap vao trang gidy mé to. Bén trai ghi sd thang theo lich. B&n phai 1a cot ghi chu.

- Ghi s&n nhirng thoéng tin quan trong vao cét ghi chu (dia chi lién lac cla cong ty, tén ngudi

@

Lich hoc tai trwdng, lich di tim viéc, lich 1am thém nén ghi theo mau thi dé nhin hon.

Vi du nhu lich hoc tai trwéng la mau dé, di tim viéc la mau xanh, lam thém la mau den v.v

@@

Thé minh sé& [am luén lich ndm nhé.

Néu thé thi khéng phai mét thang, tap hop ludn vai thang cé 1& tién hon nhi?

_15_

Thang 7 Thang 8 Thang 9 Thang 10 Thang 11 Thang 12
Ngay 1 Di lam thém Bét dau hoc ky I
Ngay 2 Di lam thém Thue tép i o
lam
Ngay 3| Budihuong i lam thém Ngay hoi van héa
dan tim viéc
Ngay 4
NG Bubi thao luan |Pithuc hanh nghién
gay 5 ngé nghiép ctru ludn van A v
Ngay 6
; CLAm tha v
Ngay 7| bilam thém /,
'\\ /

Con mét diéu cac em hoi khd nhan thay la di tim viéc ciing tdn twong ddi nhiéu tién.




S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Ké hoach chi tiéu nhw vay c0 & cling nén ghi sén vao sé tién hon.

Diém hay cla sb tim viéc nay la cé thé tap hop rat nhiéu thong tin vao lam mét. Néu co
thém tai ny 16ng trdng dang sau thi c6 thé sép xép danh thiép ctia nguwdi phu trach tuyén
dung trong doanh nghiép, ciing nhw cho s&n anh, so yéu ly lich, ban dé tau dién ngdm. Hon
ni¥a, trang ghi chi théng tin cta budi hwéng dan, nhivng cau hdi va cau tré |oi cla ban than

tai bubi phéng van sé giup ich cho nhirng 1an phéng van tiép theo.

Hay qua. Chung
'@: ta cung cO gang
u@a Lam nhw vay, quén Iy chat ché nhirng théng nhé!
tin va ké hoach hanh déng cta ban than ciing
la mot budc dé tré thanh ngudi lon. e o
)

!@’

Tw kiém tra!
[0D4 hiéu cach 1ap sb tim viec = Khi ndo phailap?  Dén ngay O thang O

O Hiéu dwoc tdm quan trong cla viéc quan ly ké hoach

Tham khao:
2012 FEANENE L E DT D ORI A AR JASTATEE N B AR A ik

http://www. jasso. go. jp/job/guide. html
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

UNIT 3 Ké hoach nghé nghiép cua t6i

Muc tiéu cta UNIT3
* Can nhac nghé nghiép

- K& hoach nghé nghiép can

suy nghi
@ @ ©)
YR ° FDAIZIFHE
+Oo~ACR Do |28 S LA ALK

FEELI=o. BRbT
EEHE—!

HOME?

STEP 1 Can nhéc nghé nghiép

(2

Cac em c6 nhirtng wéc mo gi trong twong lai ?

©

&

o

o

inh tim viéc & nhirng coéng ty nhw thé nao ?

y

ey

(

- Cong viéc rat tha vi nhung lvong thap

- Coéng ty ludn chd trong dén van d& maéi trwérng nhuwng chi cha yéu

la & trong nwéc Nhat

_17_

Em sé& lam viéc kinh doanh trong mét cong ty tai chinh hodc té chirc tin dung !
Em mong tré thanh ni¥ nhan vién gidi tai mét cong ty danh tiéng bac nhét.

Em mudn ldc ndo do sé bién khu minh & thanh mét thanh phd sinh thai

Trwong hop clia em la mét cong ty coi trong ndng lwe, chir khdng phai tudi tac.
Em thi mong mét cong ty ludn chu trong gidi quyét cac van dé thoi sw.
Van phong sach dep, lwong cao ... &, néu cdng ty & thanh phéd thi cang hay.

Thé cac em hay thtr nghi xem nén lam thé nao trong nhirng trworng hop sau

op )

Nhuw thé 1a tat ca cac em déu cé wéc mo riéng. Va dé thuc hién wéc mo dd, cac em



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

T

D z z 2 2
Bi tim viéc ciing co6 nghia la 1ap ké hoach cho cudc song tiép theo cua tat ca cac ban
o~
. &,

Thé ching minh cung suy nghi mét sé ti khda chinh nhé
STEP 2 Maéi trwdng 1am viéc & Nhat Ban, Ché d6 tuyén dung, Ché dd nhan sw, Mai trudng

lao dong

1. FIF5I1 2. ##5EM 3. Coi trong thanh qua

4. Tuyén dung gitra chivng 5. Y té phic lgi 6. Flextime 7. OJT

8. Head Hunting 9. M&iratrwong lan2  10. Nhan vién phai civ

11. Tuyén dung khéng chinh thi'c  12. Doanh nghiép céng nghé cao

T
o =

3

Trong s6 nhirng tir trén, cé tir ndo cac em biét ?

’\
(4
~

Ne:
.’ Em da tirng nghe vé ché do “iR S ER”

Nhirng tir ghi bang chir Han thi em c6 thé lién twéng duoc

e

oy

W

&3

’ Khéng phai chi trong Idc tim viéc, ma ngay ca khi di lam tai cac doanh nghiép Nhat
Ban, cac em déu nghe dén nhirng tir nay. Hay cung xac nhan lai nhé.

Cau dd = Hay chon tir khdéa & trén twong dwong voi nhivng cau giai thich dudi day

Tim kiém sw thay dbéi chd lam voi nhirng diéu kién tot hon hién tai tir cac céng ty khac
cung nganh nghé.

-
~

2) Tw minh quyét dinh thdi gian lam viéc tuy theo céng viéc ddm nhan va loai hinh nghé
nghiép.

3) Vwra lam viéc vira thye hién dao tao, hwéng dan (nghe hwéng dan) tai hién truwong,
cong ty.

4) Ché d6 hé tro cudc sdng cho nhan vién nhw ngay nghi, bdo hiém xa héi v.v.

5) Ché dd nang bac vé dia vi, tién lwong tuy theo tudi tac.

6) Tbt nghiép ra trwdng, trai qua mot thdi gian mai lai di tim viéc.

7) Hoat dong di tim viéc cta nhirtng ngwdi da céd kinh nghiém lam viéc.

8) Tw khi xin viéc cho dén khi vé hwu 1am viéc tiép dién tai mot cong ty.

9) Dia vi va mlrc dai ngd dwoc quyét dinh theo thanh tich céng viéc, chir khong lién quan
dén tudi tac, s6 nam lam viéc.

10) Nhirng ngwéi dén lam viéc cho doanh nghiép theo hop ddng phai clr da ky két véi cong

ty tiép nhan nhan vién.

11) La céc doanh nghiép nhé trién khai hoat ddng kinh doanh mang tinh cach tan, sang tao
dwa vao trinh dd kién thirc va ky thuat cao.

12) La céch goi chung cua viéc tuyén dung cac nhan vién khéng chinh thic. Vi du nhw
nhan vién phai cr, nhan vién thoi vy, ban théi gian v.v

EHERFEITHELL Q) EI—AL v (L1 BEHERC0L (01 ZEEAE (6 BHEMESEC (8 HEE by (L

FETE6 O EHGEH 1L (6 FEMKEYS W LrO'L (€ TIELARNLY (€ LGriyLr\daNg (I —=ETT
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

STEP 3 Can nhac ké hoach nghé nghiép ~ con duwéng sw nghiép cia moét ngwei Nhat

Qo) |
Tiép theo, t6i c6 mét cau hdi khac. Cac ban hay thér hinh dung minh sau 10 ndm nira

nhw thé nao.

(7]
(ol

{ .
@' Tré thanh giam déc!

Van dang lam viéc trong céng ty day. — Cé thé Iic d6 minh da két hon.

&
M‘lnh cling dang lam viéc, va di di vé vé gitra Nhat Ban véi Trung Quéc.
=

D 4 e A e

Ké hoach nghé nghiép chinh la s can nhac hinh anh mong mudn ctia minh thong
qua cbng viéc trong twong lai. Minh 1am viéc gi, minh séng nhw thé nao, va nhirng gi can

thiét @& dat dwoc nhw vay. Khi cac ban can nhic ké hoach nghé nghiép ctia minh, diéu

quan trong 1a phai biét rd ché dé nhan sw, tuyén dung va méi trwong |am viéc tai Nhat Ban.

C6 thé né gibng véi dat nwdc ban, ma cling cé thé hoan toan khac. D& coé nhirng théng tin

nhw vay can phai tham gia cac budi hwéng dan vé cong ty.

O%0.
asep N
w Va lan nay chung ta cung xem cau chuyén ctia mét nguwdi Nhat nhé.

Vang, ching em hiéu

)

Anh Y tét nghiép mét trwéng dai hoc nganh khoa hoc tw nhién, sau d6 hoc tiép 1én cao hoc.
Tai d6, anh lay bang thac s, va khi tot nghiép, anh xin vao lam & mét céng ty | trong nganh
cOng nghiép nang. Anh lam & trung tdm nghién clru véi tw cach chuyén vién nghién ctru,

phu trach tim hiéu, phat trién cac loai may maéc. 15 nam tréi qua ké tir ngay bat dau di lam,
cong ty diéu chuyén anh ti trung tdm nghién clu sang phong nhan sw. Viéc quan ly va dao
tao nhan vién m&i hoan toan xa la dbi véi anh, hon niva anh cling cadm thay bat man khi phai
roi xa hoat déng nghién ctu. Tuy nhién, Iic nay anh da lap gia dinh va co6 2 tré con, anh
khéng cé y dinh tim viéc khac. Hon nira, th&i gian dai lam cdng viéc nghién clru, anh cam
thay nhiéu cdng thang trong cong viéc méi 1a phu trach con ngudi tai phong nhan sw. Hon 5
nam tréi qua v&i cdng viéc dao tao tai phong nhan sw, cach suy nghi ctia anh Y da dan dan
thay ddi. Nhirtng nhan vién mai do chinh anh dao tao da tirng bwéc trwdng thanh véi tw
cach la thanh vién cla ddi ngl nghién clru phat trién, khi danh gia nhixng nhan vién do, anh
da hiéu dwoc tdm quan trong cla viéc trng dung khéo Iéo nang lwc clia méi nguoi. Va khi
chuyén lai cdng tac ti» phong nhan sw vé trung tdm nghién ctu, anh Y khong chi lam céng
viéc nghién ctru don thuan, ma da tap hop déi ngl gilp hoan thanh xuét sac dw an 16n
trong tw cach trwdng nhom phat trién. Gio day, anh luén cam thay thu vi, nhan rd y nghia
trong cong viéc minh dang lam.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

A

AP« s . s A . N | . LA ~ .
Thé nao ? Moi ngu&i cdm nhan ra sao? Chung minh cung nhin lai 1an nira nhé

Co vé giébng anh Nguyén

“Con duwdng sw nghiép cia anh Y’

Tt nghiép dai hoc, hoc
tiep Ién cao hoc

Vao codng ty | thuéc nganh
cbng nghiép nang.
Phu trach viéc nghién ctru.

Chuyén sang phong
nhan sw.
Phu trach dao tao

@ Vay ha, cau chuyén la nhw vay.

Minh cé thé hidu dwgc. Khi nhin I16p dan
! ” em truwdng thanh, ai ciing thdy vui ma.

C6 sy thay dbi trong
cach suy nght

Minh hiéu réi | Céng ty da c6 dao tao anh Y

Chuyén vé trung tam
thanh mét ngudi lanh dao !

nghién ctru
Tr& thanh lanh dao

Jéy dé. Nang Iyc “phat trién” do anh Y can
W 1hac chinh 1a sw tim ra nhirng nang lwc khac

! v , ‘
Moi ngudi thay thé nao. Ching ta ciing suy nght ké hoach nghé nghiép ctia ban than minh nhé.

Ban mudn thé ndo trong twong lai

Ban c6 thé lam gi bay gio

Nhirng gi can thiét cho viéc minh muén

lam

Lam thé nao dé cé thé thwc hién wéc mo

Tw kiém tra ] ‘
[JC6 thé hinh dung ré ké hoach nghé nghiép cta ban than
OHiéu dwoc nhivng tr ng lién quan dén ché dd nhan sy, méi trwdng lam viéc tai Nhat Ban
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Muc tiéu ctia UNIT4
- N&m bét tdng thé nhitng nidng luc
UNIT 4 Néng e can ban cla cac cén ban cta cac thanh vién trong xa hoi
. . a ~ oA = C6 thé hinh dung ra nhirng noi nang
thanh vién trong xa hoi lyc duoc phat huy
Dé& |am viéc tai cong ty Nhat Ban * Xem lai ban than

HEAEBHoT-- AL ?

STEP 1 Thé nao |a ndng lwc can ban ctia cac thanh vién trong xa hoi

’\I
d>ep 4 £ > P A . K A s 5 P N ' A o~ Ay
Chac tat ca cac ban déu biét cau néi “nang lwc cliia cac thanh vién trong xa hoéi”.

&)
</ Minh co nghe ndéi nhwng ma ...

Khéng biét a. C6é 3 phan chinh bao gdm “nang lwc phat trién” “nang luc gidi quyét
van dé&” “nang lwc |am viéc nhdm”, va chia lam 12 muc tat ca. Vi du nhw 1a tinh chd déng,

nang lwc phat hién van dé, tinh mém déo v.v.

D

Thé &, 12 muc ? Sao nhiéu vay?

)

Q%0

D Y X [ D a N L LA s
D6 la nhirng “nang lwc can ban mang tinh can thiét dé lam viéc cung v&i nhieu ngudi

khac nhau trong céng ty va trong cong dong xa hoi”, 1a sy tap hop nhitng yéu té can thiét
clia mot nhan vién khi lam viéc tai doanh nghiép. Trwdng hop Iwu hoc sinh thi nhirng yéu
t6 khac nhw nang lwc tiéng Nhat, nang luc ly gidi nén van héa khac ciing can thiét, nhung
& day trwdc mat chung ta hay cung suy nghi vé “nhirng nang lwc cdn ban ctia cac thanh

vién trong xa hoi”

1-1  Nang lyc phat trién

- o~ {

o2,
@ Do chinh la “tinh chu dong” “nang lwc gay tac ddng” “nang lwc thic hanh”

D

J

@ “Nang lwc gay tac déng” ? Cai gi nghe la vay?

Nang lwc phat trién

D6 |a nang lwc tac dong dén ngudi khac, va thu hat ho vao céng viéc minh dinh [am
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T

QD s o A Y , )
Dung thé. Stre lwc cta ban than moi ngudi bao gi& cling cé gi¢i han. Chung ta can
dén nang lwc thu hut ngudi khac vao cong viéc clia minh dé cé thé s dung tri thirc va kinh
nghiém cla ho. Minh nén ké v&i ho nhirtng cong viéc mudn lam véi nhiét huyét va sirc
thuyét phuc, va giai thich rang diéu d6 ciing s& mang lai loi ich cho ho. D6 chinh 1a nhirng
nang lwc nhw vay.

1-2  Nang lyc giai quyét van dé
@
.l Cai nay 14 ... “nang lwc phat hién van d&”, “nang luc lap ké hoach” I I I I
va ... “nang Iu’c sang tao”.
1@; L . . . Nang lyc gidi
Giai quyét van dé ... khong phai la “suy nghi”, ma la “gidi quyét van de”. quyét van &

4

£
.
éo
-~

o
Dung vay. Suy nghi, mét cach triét dé.

o5,

N

G-

Tw suy nghi mét minh cling 1a diéu quan trong, nhwng ké vé nhirng suy nghi, nhirng

diéu minh cdm nhan cho ban bé va dan em nghe, roi lai xem xét nhitng phan &ng cta ho
cling la mét phwong phap tot.
1-3 Nang Iwc lam viéc nhom

o O O
“Nang lwc lam viéc nhém” ? &, d6 chic la team work. ’HVHVH\

"«

@@

nang lwc gan gii”,
”, “tinh ky luat”

“ Bung vay ! Bo chinh la “nang Iwc phat ngén”,
”, “ndng lwc ndm bat tinh huéng”,

“tinh mém déo”,
Nang lwc lam
va ca ... “nang luc diéu khién stress” viae nhém

£0)
J

@ Nhiéu vay a. Thé chéc sé vat va day ...

626: N X
Khoéng sao dau. Chang ta can hiéu rd y nghia trng diéu mét , va thir hinh dung

nhirtng hanh déng cu thé nhé.

Cau dé= Nang lwc can ban cla cac thanh vién trong xa hoi la nhirng néng lwc nao ?

N

1. C6 thé st dung céc s0 liéu khach quan va cac vi du cy thé, dé truyen dat Goi - m
mot cach cu thé, dé hiéu '

2. Vira thiee hién céc cau héi va xac nhan noi dung, vira co thé ly giai Goi y: m
y kién cuia d6i phwwong mot cach chinh xac.

3. Khéng chi lam theo nhirng chi thi dwgc dwa ra, ma tw minh lap muc tiéu, Goiy: f\
tim cach gidi quyét van dé ma khong ngai that bai

4. Lam ré qua trinh thao tac, dat th tw wu tién, tién hanh thwe hién Goi y: r‘h

mét cach chac chan
5. Hiéu rd moi ngudi xung quanh ky vong gi vao vai trd ctia ban than, Goi y: m

va c6 thé thwc hién hanh dong.
Gial dap =1. Nang lue phdt ngdn 2. MEng lwe gingli 3.Mang lwe thus hinh 4. MEng e Ep kE hoach 5.MEng e ném batfinh hudng
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Cau db = Phat huy & cong ty | Nang luc co ban clia cac thanh vién trong xa héi 1a nang lwc nao ?
“Trwong hop 1”: Anh A cdng tac tai mét hang dién co
1. D4u tién la 1ap “TO DO LIST” ghi toan bd cac cong viéc ban than phai lam bay gior («— f\ )
2. Tao thoi quen ghi lai nhitng chd that bai va nhivng diéu suy nghi, cb géng tranh khéng 13p lai sai 1am.

(— & )
3. Nhirng viéc mét minh minh khéng lam dwoc thi nhd sw hop tac clia cac thanh vién khac trong cong ty,
nhd d6 c6 thé twong tre 1An nhau vé&i tw cach ca nhém. (— f\ )

Giai dap & 1. Tinh ch0 dng  2.Mang lue thre hanh 3.Mang e gdy tae Jong

“Trwdng hop 2" : Anh B cdng tac trong nganh cdng nghé théng tin

1. LAn dAu tién anh dwoc giao mét dw an Ién. Thanh vién trong nhém toan bo déu la cac chuyén vién ngudi
Han Quéc. Giao tiép can ban khong phai la dién thoai va e-mail ma phai la gap gé truwc tiép. Va mét phan
vira s dung tiéng Anh, mét phan vira ciing nhau thé hién cac birc vé, so dd qua trinh, céng thire tinh diy
liéu dé cung théng nhéat y kién. (— r‘h )

2. V& sy khac nhau trong phuong phap nghién ctvu phat trién ctia Nhat Ban va Han Quéc, sau nhiéu lan

tranh luan s6i ndi, d6i khi nhitng cudc ban cai gay gat phai I&p di 13p lai, ho da hiéu duoc nhivng loi diém

trong cach lam ctia Nhat. (— f\ )

3. Cac thanh vién cung ban bac, quyét dinh tirng van d& mot, nhe» dé lam téng thém sw doan két trong hoat

ddng nhém,céac thanh vién da c6 thé ddng long phén d4u cho cong viéc. (— m )

Gidi dap = 1. Mang e sng taa (hodc ndng lue phat ngdny 2.Mang e gdy tae ding (hode ning Iuc thue hanky 3.M8ng Iue gén ol hode tinh mém déo)

Lam cho moi ngwoi cuing ban luan séi ndi, nhitng ngwdi Nhat nhw thé chac 1a hiém

S
=
~

@

¥ Ho nghi rang diéu d6 1a can thiét khi lam viéc véi ngwdi Han Quéc, cb géng dé nguoi
u dwoc cach lam clia Nhat Ban

—
Q
=
D>

Thé thi minh ch&c cling phai nghi cach gay tac dong dén ngudi Nhat.

2B

Thay dbi cach giao tiép ctia ban than minh chéc la khé 1am.

Tk

N

£S5
Dung thé. Chi co diéu 1a khéng phai 14 thay dbi ban than minh, ma céac ban thay sao

néu tiép thu cac phwong phap khac véi cach giao tiép clia ban than, (rng dung theo tirng
truong hop. Khdng dinh cach 1am, cach nghi clia ban than, déng thoi tiép thu cac k§ nang
can thiét dé lam viéc trong nén van hoa doanh nghiép clia Nhat Ban, d6 la nhitng bwéc

qguan trong cho qua trinh di tim viéc.
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STEP 2 Nang lwc can ban cla cac thanh vién trong xa hdi dwoc phat huy trong cudc séng

Va cudi cung, dé can nhac cac nang lyc can ban cua thanh vién trong x& héi dwoc phat
huy ttr cudc song hién tai, hodc cac nang lwc can phai co, ching ta hay thir suy nghi vé nhirng
nang lwc can ban cla cac thanh vién trong xa héi ma cac ban cdm nhan dwoc tir cudce séng sinh
vién,
Cau dé= Phat huy trong cudc séng sinh vién | Nang lwc c&n ban cla cac thanh vién trong xa
héi la nang Iwc nao ?
1.Bang phan tich diéu tra da ndp bi cho la nhadm sé liéu va sai db thi, yéu cau phai stra lai, ban da
thiét [&p muc tiéu thao tac tirng ngay, va theo dé thwc hién, két qua la ban da thwc hién chinh
stra, nop lai dung thoi han. CI 3 )
2.Dy doan cac van dé co kha ndng xay ra cho dén khi dat dwoc muc tiéu, vira thuc thi tim hiéu,
vira ghi cac giai phap vao ban dé duwdng di va loai bd yéu té trong trwérng hop néu thay khéng
can thiét. (— )
3.Tw luc thiét ké cho dén luc nop di liéu chi c6 1 thang, 1am ré nhirng viéc can wu tién trwdc,xem
xét tinh trang may méc, cach (rng phé lic gap khé khan, va cé thé tién hanh céng viéc mét cach
hiéu qua. (= r*l )
4 Khi 1ap tai liéu, can nhac phai lam sao cho ddi phwong thdy dé& hiéu, vira nang cao do quan
tam ctia d6i phwong va nghi ndi dung dé ho dé& cdm nhan sw tha vi (— m )
5. Tham khao y kién thdy cd, anh chi, ban bé&, va tim hiéu nguyén nhan gay cang thdng cho
minh, m&i t6i danh 30 phat dé nhin nhan lai sw viéc. (— 'H"M‘ )

Giai dap == 1. Mang Iy thiechanh - 2 Mang lwee phat hign van & 3 Mang lc [Ep k& hoach 4.Mang lee gén oli 5.MEang lec Jéu khign stress

Minh hiéu rdi. Minh cr twédng chi cAn nang cao nang luc tiéng Nhat 1a cé thé tim viéc

dwoc ... nhwng suy nghi dé non nét qua.

e

&

Nhwng du sao chung ta van dang dung nang lwc can ban cla cac thanh vién xa hoi trong
cudc sdng thuwdng nhat dé.

£
\J

@ DPung nhw thé. Minh ciing phai tw xem lai ban than méi duoc.

i

4

&, o o )
Viéc hoc tai trwdng, viéc lam thém, nghién clru, viét luén van, tham gia tinh nguyén,
thwe tap v.v...Cac ban hay thr hinh dung nhirng hoat déng ctia minh nhw hoc tap tai trwong 16p,
di lam thém, nghién ctru, viét luan van, tham gia tinh nguyén, thuc tap v.v...Va hay trd chuyén,
tham khao y kién v&i cac ban bé dang cling di tim viéc. Théng qua d6 co thé cac ban sé& phat
hién dwoc nét méi clia chinh minh.

Tw kiém tra

O N&m dwoc tdng thé vé nhirng ndng lwc can ban cla cac thanh vién xa hoi.

O Hinh dung ra hoan canh khi cac nang lwc can ban cua thanh vién xa hdi dwoc phat huy.
O Cob thé xem xét nang lwc can ban cla cac thanh vién xa hoi da du hay chua.
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UNIT 5 Tim ra diém néi bat — p.27
@ ©)
/---f:'-:"C

[AY-TAY.)
ZhLTSL,

E3LT2T,
FLEHEN

g EIAE, £

ECAHNERMIEZENZLD 2 WBWETHIAIZRITT 2

(DLim: Minh day cé tinh chd déng do.
Nguyén: Tai sao cau lai cé thé néi nhw vay.

@Lim: Tai sao thi... vi minh co tinh chd dong.

Linlin: Thé & ? Vi du, diém nao cé thé néi la mang tinh cht déng nao?
@Lim: ...Thi minh dang nd lwc rat nhiéu ma.

Nguyén: R4t nhiéu vi du la nhirng gi ?
@Lim: ... Chéc phai thay dbi diém manh thoi.

Thay gido: Du cé thay dbi chang niva thi chac van thé day.

UNIT 6 Nghién ciru nganh nghé -céongty (1) — p.33

N&m ré hinh &nh téng thé vé nganh nghé
@ @

EEEIZHD bR TEHEEL

. 3 }_h_tﬁ\\
REERTEE | spmenan

ERNASNRFLvA.
— kLA
&7

@Linlin: Minh muén 1am viéc cho mét doanh nghiép ndi tiéng & Tokyo.
Lim: Vi du nhuw ?

@Linlin: Nhw 1a hdng san xuit my pham néi tiéng, hodc 1a hang 6 t6 ndi tiéng chang han.
Lim: Nganh nghé lung tung thé, chang hiéu ban mubn gi nira ?

@Linlin: Thé ha ? Nganh nghé ? nghia la sao ?

_25_



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

UNIT 7 Nghién ciru nganh nghé - congty (2) — p.36

Tim hiéu cac quan diém dé lya chon cong ty

@® @ ©)
) & % |
X HEMRBLL [%06 | T3
U [Eom YD { 8¢ 2%
2. Bo7=lViE ? % i
22| T
T hIe

o /M7

Nt (o

@Linlin: Thay a, ¢6 chi hoc I&p trén em &y, nghe néi vira méi nghi viéc rbi.
Thay gido: Vay sao ?
Linlin: vira ma&i di lam ndm ngoai, that la Iang phi.
Thay gido: dé tranh tinh trang nhw vay can phai nghién ctvu kj vé doanh nghiép .

@Linlin: Bi tim viéc lam ma cling phai nghién ctru a ?
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Muc tiéu ctia UNIT5
» Suy nghi vé nhitng diém ndi bat
cla ban than

UNIT 5 Tim ra diém noi bat - Tim ra nhitng tinh tiét dé dién ta
STEP 1 céc diém ndi bat.

@ ©)
/---f:'-:"C

[AY-TAY.)
ZhLTSL,

E3LT2T,
FLEHEN
Ehiotk,

g EIAE, £
ECAHNERMIEZENZLD 2

STEP 2 DPé tim dwoc nhirng diém ndi bat
2-1 Tuw héi di hai lai ban than

Co thé néi thanh coéng trong hoat ddng di tim viéc lam phu thudc vao viéc biét gidi
thiéu nhirng diém ndi bat ctia ban than ! Cac ban dinh gidi thiéu vé diém ndi bat ctia ban

han minh thé nao véi nhitng doanh nghiép tim kiém ?

o\ ~
A

O G

Gidi thiéu diém ndi bat cia ban than a ... Linlin dinh lam thé nao?

Minh muén néu nét ndi bat la tinh chd déng.

y

© G
:

Tim ra dwoc tbt qua... Tai sao cau lai nghi minh c6 tinh chi déng ?

chang phai la luc nao minh ciing tich cuc giup d& Nguyén dé con gi ?

0
A

A a... thé viéc d6 cling c6 lién quan gi dén tinh cha déng ?

Sao co' ? chang nhé lai khéng ?

DB 4

(

Giup d& nhirng ngudi dang gap khoé khan 1a diéu tét nhwng cé thé cai dé khong lién
quan truc tiép dén tinh cht ddng. Thé nao thi dwoc goi la “cé tinh chi dong” ?

Cau dé= Ai dwoc coi la cé tinh chi ddng nhét trong nhirng trwdng hop sau:
1. Nguwoi co thé phan doan chinh xac viéc nhirng viéc minh phai lam dé dat dwoc muc
dich, va tién hanh thwc hién.
2. Ngudi cé thé lam viéc chu dao khi co chi thj cia nguoi khac
3. Nguoi ludn gitp d& cong viéc ngudi khac ké ca khi cong viéc cha chinh minh chuwa

xong. Giai dap = 1
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R

T|'nh chl déng” dwoc dinh nghia trong nhirng nang lwc can ban cla cac thanh vién
xa hdi 1a “nang lwc tham gia vao s tién trién cla sw vat’. Trwdc hét chang ta phai ly gidi
chinh xac y nghia clia cau néi nay, sau d6 tw hdi lai minh that nhiéu 1an xem minh ¢é nang
lwec d6 hay khéng. Néu nghi ra céc tinh tiét cu thé thi co thé coi d6 1a diém ndi bat dwoc.
2-1 Loai bd nhirng ndi lo ctia doanh nghiép

l%l 2 z 2 x ‘
O day chung ta c6 mét két qua khao sat. b6 la vé “nhirng nbi lo lang khi ngudi nwéc
ngoai vao lam viéc”, nhw (ty & lam 1au dai/ thdi viéc) lam chang ta thay cac doanh nghiép lo
lang “ ngudi nwdc ngoai chac sé bd viéc ngay”, tir do ta ¢ thé néu diém ndi bat 1a mong

mudn lam viéc lau dai gang bé véi cong ty.

Nang lc ngoai ngi ngoai tiéng Nhat

‘@! ; 2
.Tiép daé la tinh thich nghi véi to chirc.

D6 1a kha ning co thé tiép nhan cach

Ty 1& lam lau dai/ théi viéc

Tinh thich nghi wi 3 chirc

Nang lyc tiéng Nhat

Kién thirc chung v& x& hi, véin hoa
Nhat Ban
Thi tyc tuyén dung

lam cla Nhat.
Tinh hoa déng
T&p xic khdch hang ¥ Thé la “nang lyc thich nghi v&i

nén van hoéa khac” day nhi ?

Tinh cach
D0 i

Kién thirc chuyén mén, nang lyc
“Tinh mém déo” ciing dwoc day chi ?

Tinh than céu tién

Khac

&

Khi cé van dé kho, nghi cach nén

Bang cép, chiing chi

lam thé nao dé giai quyét ...

o 50 1o 150 a0

“n&ng lwc phat hién van d&” thi sao ?
aNguon: MEAEANESMERTEHE ST A ARZEIZRITS

SMELEE AR Ok S B DR AT 58 | CFRK 18 4 5)

i%n ) X . .
Lam thé nao dé thich &ng v&i cach lam clia doanh nghiép Nhat Ban, cé thé giao tiép
bang tiéng Nhat nhw thé ndo... dé y dén nhirng nédi lo lang ctia doanh nghiép Nhat Ban ciing

la cach giup chang ta tim dwoc ra nhivng diém ndi bat ctia ban than minh.

STEP 3 Dé c6 thé gioi thiéu diém nbi bat
16161 P c %

Khi da thdy cac diém ndi bat ciia ban than, ching ta phai tim ra tinh tiét dé dién ta
diéu d6. Tinh tiét thi khong phai la chuyén gi qua d&c biét cling duwoc. D6 co thé |a voi
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nhirng viéc xay ra trong cudc séng sinh vién thuwéng nhat, ching ta da giai quyét thé nao, da

vwot qua ra sao, phat huy nang lwc dwdi hinh thirc nao v.v

&5 « 3
Vi dy, khi suy nghi xem minh cé nang lyc phat hién van deé hay khéng, chung ta hay
thr danh gia theo tirng bac. Nang lwc phat hién van dé co6 nghia la “ndng lwc phan tich hién

trang, lam ré cac nhiém vu va muc tiéu”. Khi & trong mét tinh huéng nao d6, néng lwc phat

hién van dé dwoc phat huy ctia ban & mdc d6 nao.

Mirc d6 3 BAt clr tinh huéng nao ciing cé thé phat huy
mét cach hiéu qua !
Co thé phat huy ngay ca trong tinh huéng khé !
Mirc d6 2 C6 thé phat huy trong moi tinh huéng !
Méc du that bai ... nhung hiéu rd dwgc nén [am thé nao !

Murc d6 1 Khong phat huy duoc ...

Cau dé= Hay doc cac vi du hanh déng vé “ndng lwc phat hién van d&” dwéi day, va danh
giatheomwc do 1, 2, 3

1. M&c du da dw dinh hiéu rd cac van dé& minh can déi phd, nhwng khong thé tw minh nhin

nhan chinh xac van d& nam & dau. Trwdc tién phai dat cau hoi, va cha y thuyét minh cho
ngudi khac hiéu ré cau héi do.
2. Cach tién hanh dé 1am rd van dé hoi dai khai. Cdm nhan sau séc tm quan trong cla viéc
tich cwc trd chuyén véi thay co gido, véi nhivng ngudi phu trach doanh nghiép khi ma tw
minh khé cé thé tim ra van dé.

3 .Ghi vao ban d6 dwong di dwoc l1ap d& hwéng téi hinh anh thanh céng, d& ra cac

phwong cham thuc nghiém, nhitng van d& méi nhan ra dwoc (rng dung vao lan tiép theo.

Dy doan cac van dé co kha nang xay ra cho dén luc dat dwoc muc tiéu, nghi cac bién phap,

vira loai bé trong trwérng hop thay khéng can thiét viva thue hién nghién ciru.
Giai @ap = 1. Mirc 62  Z.Mirc d51  3.Mikc 6 3

Cach chia tirng bac theo mrc d6 hanh déng nay khéng chi danh cho nang lyc phat
hién van dé&, ma con c6 thé la tiéu chuan tw danh gia toan bd nhirng nang lwc can ban khac

cua cac thanh vién trong xa hoi.
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Cau dé= Hay doc nhirng vi du hanh déng vé “tinh ké hoach” nhw dwdi day, va danh gia
theo mirec d6 1,2,3

1. Tt khi thiét ké cho dén IGc ndp dir liéu chi c6 1 thang,lam ré cac muc wu tién,cach lwu gity trong phong thi

nghiém, tinh trang may maéc, suy nghi cac trinh tw xt ly khi g3p khé khan va cé thé tién hanh thi nghiém

mét cach hiéu qua.

2. Thi nghiém bay gi®» dang tién hanh do khéng thé 1am rd hién dang & vi tri ndo trén con duwdng dat dén

thanh qua cubi cling, nén khong thé 1ap ké& hoach trong pham vi kha nang ctia minh.

3. Méc du da lap rd ké hoach chi tiét, nhwng khong ndm rd muc tiéu hwéng dén clia ké hoach chi tiét dé

nén khoéng thé xay dung ké& hoach I&n.Hon niva, lich trinh clia ké hoach chi tiét thuc sw c6 kha nang thuwc
hién hay khéng, y thtrc dbi v&i cac van d& bat cap van con hoi non kém, nén két cuc khong thé khao sat

dwoc day du.
Giai dap = 1. Mk 98 3 2 0dc 38 1 3.Mdc 5 2

&y

Trwéng hop clia minh thi van d& 1a nhitng IGc khi ké hoach minh d&t ra khéng tién hanh

dwoc nhw y. Thoi gian clr thé tréi qua trong lic con dang ban tam suy ngh.

@
"

Néu ltic nao ciing suy nghf thi nhitng gi minh nght ra ct¥ tién hanh cai tién luén c6 18 tét hon.

@

... Liéu c6 lam dwoc thé khoéng nhi.

@
"

Van con lo ha ? Trwdc hét 1a tim ra van dé. Sau dé xem xét phwong an cai tién cho cac viéc do.

Cau biét 1a “Nghi ngoi van vo thi giéng nhw la nghi ngoi” rdi con gi.

A

é‘
-~

Bung vay ! Chang méy khi tim dwoc diém ndi bat, nén minh sé& cb géng tht Iam theo.

D _
Em néi dung. Hay c6 gang lam theo khi khai d6 nhé !

Tw kiém tra
[J Da nghi vé nhirng diém ndi bat [J Da nghi vé nhirng tinh tiét cu thé

[J D4 tim ra nhivng diém ndi bat ctia ban than
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& Tu danh gia 2: Nang lwc can ban cua cac thanh vién trong xa hoi

T

56 c X
‘w' Tiép theo, hay th&r danh gia ban than vé nhirng nang Iwc can ban clia cac thanh vién trong xa hoi.

- . Tw minh suy nghi, tién hanh thuc hién ngay ca déi véi
ax Tinh chd déng ~ ] . N 5:4-3-2-
a 1 | nhitng s viéc twdng chirng nhw khéng thé
?_, Nang luvc Hop tac véi xung quanh, vira dat cau hoi va xac nhan, vira 5.4.3.2
S 4.
o gay tac dong 2 | tich cyc hoat déng
= Nang lwc L L. .
5 bé xuat nhirng y kién ctia minh, hanh déng thwc te. 5:4-3-2
thwec hanh 3
= Nang lwc phat Thwe hién xac nhan va xem lai, 1am ré muc dich va cac van 5.4.3.2
Qe =
a hiénvandé | 4 | dé
S < . = <
é_ Nang lwc lap Chinh ly cac van dé, lap san ké hoach va hoan thanh trong 5.4.3.2
a kéhoach | 5 | thoi han.
® Khoéng chi ¢ so sanh va phan tich, ma phai bao gém ca
5 | Nang lyc sang , . s 2 2
g ) khdo sat cua ban than va c6 thé dwa ra cac dé an mang tinh 5:4-3-2
: ao
® 6 | sang tao.
Nang lwc Sép xép cac y kién clia ban than sao cho dé hiéu, chinh ly 5.4.3.2
phat ngén 7 | lai cac luan diém va thuyét minh mét cach ré rang.
N&ng lwc L&ng nghe ca nhirng y kién khac v&i minh, lam sao dé hiéu 5.4.3.2
Z \ x oz ) 4
x gan gdi 8 | rd nhirng diéu doi phwong muon noi.
«Q < 2
= R Suy ngh dwa trén lap trwdng clia doi phwong, cé thé n
S | Tinh mém déo Y pTHons PRKong 9 5-4-3-2
%7 9 | pho véi sw khac biét vé van hda va tap quan.
5 N&ng lwc ndm Khi lam viéc theo nhém, hiéu ré vai trd ctia minh va hanh 5.4.3.2
S | battinh huéng | 10 | déng vi toan nhom.
>
O
s Tinh ky luat 1 Gilr dung thoi gian, gid gidc, 1&i hen va hanh dong theo dé. 5:4-3-2
Né&ng luc diéu Cho du déi lic cam thay stress, van coi d6 1a co hoi dé 5.4.3.2
khién stress | 12 | trwéng thanh va c6 thé vuot qua.

T

Téng sb diém (

)

' Céc ban thay sao, vé nhirng ndng lwc cdn ban clia cac thanh vién trong xa hdi nay.
truwdc tién, chung ta hdy xem tdng sé diém, néu cé muc nao duwéi 3 diém thi nén chi y nang
cao y thirc vé van dé do. Bé 1a vi ky thi tuyén dung va thye té né ciing can thiét ngay ca sau khi
Xin viéc.

Ngoai ra, xét vé tbng thé, ching ta nén chl y dén sy can dbi hai hoa gitra ndng lwc phat trién,
nang lwc gidi quyét van dé, nang luc 1am viéc nhom. Nhiéu céng ty Nhat thuwdng dac biét coi
trong nang lwc lam viéc nhém khi tuyén dung ngwdi nwdc ngoai vao lam. Ai ¢ diém manh nay
thi rat co loi thé khi gidi thiéu ban than.
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@
“J

O, dung thé a. A, minh ciing hoi dwoc day chir.

@

Y Pau co ... . A, anh Lim, dung |a thanh tich cao trong cong viéc
tai Han Quéc cé khac, nang lwc phat trién, dat cao nhat 12 diém ! Gidi

qua!

Cam on. Nhuwng nang lwc phat hién van dé van con yéu.

©

=y
O>
Cl

az

£33
(vl

{5
O

b

Minh thi, hoi xau hd.

@ ¢

/ Tai sao ? &, nang lwc phat trién hoi yéu

>

3
b=

bung vay, minh kém khoan nay. Mac du thich lap ké hoach.

©
9

&n hdi anh Lim, va nghién ctru xem nén lam thé nao?

A

Q

U, minh sé lam thé

/' Con minh thi nang lwc phat trién 10 diém, ma minh mubn nang

0 nang lwc phat hién van dé va nang lyc lam viéc nhém.

Q
Q

@

Néng Iwc lam viéc nhom coi nhw la bai tap nhé. Chang minh
cung lam chung mét hoat déng gi do réi cung nang cao nang lwc lam

viéc nhdm nhé.

7/ Bung day. Hoat dong gi thi tot nhi.

@ O

Ting ngudi dang bat dau tw phan tich ban than minh d6. Con
ban, ban cling thir bat chwdc ho va phan tich xem nhé.

Danh gia= Hay ghi diém ctia minh vao Bang & STEP 1, trang 72
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Lim

N&ng luc phat trién 12
N&ng lyc phat hién van @& 8
Nang Iwc lam viéc nhdm 20

Tongcong 40

Nang lwc lam viéc nhém cao, téng thé nang lwc can ban cla céc thanh vién trong xa

ng cao. Bung 14 thé manh cha nhirng nguwdi co kinh nghiém lam viéc roi.

Nguyén

N&ng luc phat trién 6
Nang lyc phat hién van @& 12
Nang Iwc lam viéc nhém 15
Tongcong 33

Linlin

N&ng luc phat trién 10
N&ng luc phat hién van @& 7
Nang Iyc lam viéc nhém 19
Tongcong 36

Va ban

N&ng luc phat trién

N&ng luc phat hign van dé
Nang Iwc lam viéc nhém

Téng cong
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UNIT 6 Nghién ctru nganh nghé - cong ty (1)

N&m rd hinh &nh tbng thé vé nganh nghé

@

@

Muc tiéu ctia UNIT6

-Hiéu y nghia cla viéc tim hidu
nganh nghé

-Nam ré tén cac nganh nghé
cha chét

f=Lyd !

Nhiém vu=" Hay thr hinh dung

FIERRITHD
FREETHZ

kR THERE
A—h—&h,

BBhETHEEY
A—h—EhE—,

ERNASNRFLvA.
—fEE LA
&7

Dwéi day la hinh dung cla 3 ngwdi ban vé nghé nghiép va cong ty twong lai cia ho. Liuc

dang ky va phéng van, khi dwoc hdi vé “ly do nguyén vong”, thi sé tra I&¥i nhw thé nao.

Minh thi
nganh nghé 1dm. Hy vong la

khéng coi trong
sé dwoc lam tai mét hang
san xuét I&n co tiéng tam tai
Tokyo, minh sé tré& thanh mét
n{ nhan vién gidi va lam viéc

/

cham chi.

N

D>

ngh

&)

N

e
@o
ot

[

nganh nghé khac lién quan do.

D

Thé &? That vay a?

{ D

Minh cé kinh nghiém lam viéc bé\h

hang tai mét céng ty bao hiém &
Han Quéc. Minh muén phat huy kinh
nghiém do, lam viéc tai mét céng ty
lién quan dén tai chinh cha Nhat
Ban va phan dau tr& thanh nguoi
ban hang xudt sic nhat. Minh sé
lam cham chi, tiét kiém tién, khi vé
nwédc minh sé ty [ap co s& kinh
doanh riéng

Y C6 ca cau héi thé a? Minh chwa nghi dén

Minh dinh tim dé dang ky vao cong ty thudc nganh xay dwng.
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Minh mudn phat huy nhitng
kién thirc chuyén mén vé cong
nghé méi trwdng, lam cbng viéc
lién quan dén xay dung, khéng
phai xay nhirng ngdi nha riéng
I8, ma la nhitng thanh phé c6 st
dung tai nguyén thién nhién

nhw khu dd thi sinh thai.

Linlin, ban ct* chon nganh nghé lung ting thé thi khi bi héi la tai sao lai chon nganh
nay, ban sé& khé giai thich day.

Khu db thi sinh thai = nganh xay dwng, thé cé dang khéng nhi ? Hinh nhw con ¢c6 ca



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

ll Ngay ca anh Lim, anh ciing chwa biét 14 nhirng kinh nghiém tai Han Quéc liéu c6
phat huy dwgc & Nhat khéng ?

%0

Théi nao, cac ban hay binh tinh. Chac chéan la cac ban sé bj hdi ly do nguyén vong,
nhiéu anh chi da g&p that bai khi di phdng van vi khéng chiu nghién cru ky céng ty, nganh
nghé. V& phia cong ty, ho cling mudn biét xem ban c6 théng tin gi vé nganh nghé da chon,
tai sao ban lai mubn lam trong nganh nay, 1am tai céng ty nay. Dwa trén viéc lang nghe
nhirng suy nghi dé ctia ban, ho sé& biét dwoc muc dich 1am viéc & Nhat Ban cla ban c6 rd
rang hay khéng. Do d6, cac ban can phai thu thap théng tin that k§. Trwdc hét 1a khao sat vé
nganh nghé.

STEP 1 Tai sao lai cAn khao sat nganh nghé ?

=

%0

=P pusi day la nhirng loi diém cla viéc khao sat nganh nghé
-Hiéu dworc gidi kinh doanh
-Tiép thu kién thirc vé nganh nghé
-Kha nang thuc hién ké hoach nghé nghiép
-Hiéu dwoc sw phat trién, tiém nang cta nganh nghé
-Kha nang mé réng nguyén vong vé nganh nghé.

STEP 2 Trinh tw khao sat

&) ‘

Trwéece tién chang ta hay cung xem “So d6 nganh
Xem so dd téng thé ngh&”" dé biét trong xa hoi co nhing loai nganh nghé
nao, hoat déng kinh doanh dwgc tién hanh tai dé nhw
thé nao, quy mé thi trwéng ra sao. Hay xem so dé tong
thé. Ndm bét tén ctia cac nganh nghé Ia diém co ban
nhét trong nhirng diéu co’ ban khi di tim viéc.

nganh nghé

4

- Khi da quyét dinh nguyén vong cla minh vé mét sb

Lwa chon nganh nganh nghé, cac ban hay xem so dd nganh nghé, sach
ng hé nghién clru nganh nghé, va trang web gidi thiéu viéc lam

v.v. (tham khao UNIT 10), dé tim hiéu ky hién trang va

cac van dé dat ra, xu hwéng trong nhivng ndm gan day,
trién vong twong lai. Va can phai biét thém nhing tw
khéa hay st dung trong nganh nghé d6. Ngoai ra, cac
ban c6 thé hiéu vé ndi dung cac codng viéc cu thé trong
nganh, nén cac ban hay suy nghi minh c6 thé cdng hién
ba&ng nhirng cong viéc gi.

Cau dbé= Trang sau la “So’ d6 nganh nghé” c6 tap hop phan I&n cac nganh nghé & Nhat

Ban. Hay hoan thién so dd va hoc thudc tén nganh nghé

1S4ch khai quat vé nganh nghé & Nhat Ba.n. C6 so db tirng nganh nghé, hiéu dwoc xu huwéng méi nhat. Ban méi
thuwong dwgec phat hanh tirng nam.
[Ttz ) CRYEREFEHmeL) . TR A | ER MR ¥ A = 2 b (FfEEIE) v
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Hay chon ttr thich hop tir Tén linh viec A dé dién vao a ~ f, Tén nganh nghé B dé dién vao M~®), Tén linh
virc A(Théng tin=I1T /Phan phéi/Van chuyén/Dich vy gidi tri/Dién co, may méc tinh x&o/Tai chinh)
Tén nganh nghé B(Bao hiém nhan tho/An ngoai/Dét /Ban 18/Chét ban dan/Xuét ban/M§ phadm/Dau khi)

“So' d6 nganh nghé”

Hang san xuét

Vat liéu | a ¢ ]

Thwe pham, dé sinh hoat 0 t6, may méc

Xay dwng, Bat dong san
Nang lwong

Truyén théng
Giao duc,
Hanh chinh

Nguwoi
tiéu duna

Giai dap = a. Dién o, mdy mdctinh k3o byan chuyén cPhanphdi d.T&ichinh e.Théng tin, IT _TDich vy wui che, gidi t
T Det @ Chathan din @ Wi phim @Ban 1@ &BAao hiém nhantho ED&u khi @Xuatban &&n ngodi

{I Gay nhi! Chi hang san xuat théi ma ciing c6 nhiéu thé nay co a! Phai tim tir dau day 1?
‘@’ ~ YN ~ n L 3
Em hay tim hieu tir nhirng céng ty ma minh thich. Sau d6, em nén xem tinh hinh dau
tw ra nwéc ngoai va hdi nhap quéc té clia nganh nghé dé, 1a nganh giup cho ngudn nhan

lwe quéc té phat huy kha ndng hay khéng.

Tw kiém tra ) ) ]
[J D4 hiéu duoc tai sao khao sat nganh nghé la cén thiét
[J Pa hiéu rd tén ctia mot sd nganh chu chét
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Muc tiéu ctia UNIT7

-Hiéu y nghia clGa viéc nghién
clru cdng ty

-Hiéu nhitng quan diém khi lya
< .2 . . 2 2 “ chon cong ty

Tim hiéu cac quan diém dé lya chon céng ty -Hidu duoc van hoa kinh doanh
trong cac cong ty Nhat Ban

@ ®
KERBLL

(EomYizon
2. $2=\&

UNIT 7 Nghién ctu nganh nghé - cong ty(2)

RTINSk

b okt SR
=

X ) . .
‘V’ Tiep theo la tim hiéu vé cbéng ty. Mac du cung nganh nghé nhwng Iinh vwec chuyén

moén va cach lam viéc tuy tirng cdng ty lai khac nhau. Dwdi day |1a nhirng ly do phai tién
hanh nghién ctru céng ty.

*Hoda hgp v&i cong ty (Lwa chon nhirng cong ty phu hgp véi ban than)

(Kh& nang thuc thi ké hoach nghé nghiép, sw khac nhau trong cach lam viéc

tuy theo quy mé cong ty, hiéu ré méi trudng 1am viéc)

+(LTnh vwc chuy@n mén, hiéu rd Iinh vy phat trién, nhan biét tiém nang)

-Cu thé hoa nguyén vong (Ban dang ky chinh thire, gitp ich cho lic phéng van !)

&)

Nhirng cdng ty pht hop véi ban than a. Néu thé thi, ly do ma chij khoa trwé'c minh
thoi viéc & cong ty cé noi la do sw khac biét véi suy nghi.

£
ot

Viéc minh muén lam |a xay dwng, ndng lwong, va ciing cé lién quan dén ca nganh

san xuét nira. Do do, khdng lwa chon nganh nghé ma Iwa chon cang ty co khi lai tot hon.

6

<=7/ Nhuw thé 1a di trude 1 budc day nhi. May ma minh da tim hiéu nganh nghé réi.

STEP 2 Suy nghi quan diém lwa chon cong ty

2

=

cong ty phu hop v&i ban than, & day toi sé gi¢i thiéu 3 cach nhin nhan.

-

Trudc hét, cac ban hay suy nghi vé nhitng quan diém can thiét trong viéc lwa chon
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2-1 Twong lai minh sé ra sao ? ~Cach nhin nhan tir ké hoach nghé nghiép

‘;@’ Diém dau tién la suy nghi théng qua ké hoach nghé nghiép clia cac ban. Chung
minh cung 6n lai UNIT 3 “Ké& hoach nghé nghiép cla téi”, suy nghi vé nhirng diéu kién quan
trong clia ban than khi Iya chon céng ty.

2-2 Doanh nghiép I&n hay doanh nghiép vira va nhd ? ~Cach nhin théng qua dac diém d6
‘;@’ Tiép theo, suy nghi vé nhitng dac diém khac nhau cla doanh nghiép tuy theo quy
md.Cac ban nghi rang ty 1& s& doanh nghiép |&n v&i doanh nghiép vira va nhd & Nhat Ban

la bao nhiéu. Thuc té |a ... nhw dwéi day. Hay xem hinh vé.

Doanh nghiép lon I .

q D c

@ O! Doanh nghiép vira va nhé cé s6 ap dao.
=

‘U’ Bung thé. Nhiéu sinh vién khi di tim viéc, ngay ca sinh
vién Nhat cling vay, thudng dé y dén nhitng doanh nghiép 1&n
c6 tiéng do anh hwéng cla t&n nhan hiéu va quang céao. Tuy
nhién, c6 th& néi rang gidi kinh doanh ciia Nhat Ban duwoc che

Doanh nghiép
vira va nho
ché béng cac xi nghiép vira va nho.

Ty lé “Sé doanh nghiép” ( :
theo quy mé ) Sw khac nhau vé d&c diém theo quy mé, cu thé 1a gi a.

Cach lam viéc, ché d6 trong céng ty, hinh thai méi trwdo'ng lam viéc v.v phan I&n co sw
khac nhau, cé diém tbt diém x4u riéng. N6i cach khac la tay tieng ngudi, cé diém hop, diém

khéng hop. Tuy theo ké hoach nghé nghiép, d&c diém hanh déng, tinh cach ctia cac ban ma

nhiéu khi xi nghiép vira va nho lai thich hgp hon.

C6 thé nén mét sé déc trwng clia doanh nghiép vira va nhd phat huy tinh chat “quy mé nhd”
nhuv sau:

DPiém tham khao:

Nhanh chéng duoc giao trong trach / C6 thé thudc nhiéu loai cong viéc khac nhau/ Phan 1&n
dwoc giao viéc tr dau cho dén cubi/ Tirng nhan vién déu dwoc chu trong/ Ra quyét dinh
nhanh chéng (Y twéng va sang kién dé dwoc thira nhan/ khodng cach gan giii v&i nhitng
ngudi lanh dao cong ty/ cé thé nhin thau dwoc toan bd hoat déng kinh doanh clia cong ty... v.v.

Tham khao: [k 7 —hr U—X BERWVNI/ NS/ Btlcdh s F/EsE- v T
T —EEA~ORREOT T ] (FRRMN AL TAC AR, 2007)

Cau dé= Trong nhirng diém sau, Hay suy xét doanh nghiép 1&n v&i doanh nghiép vira va
nhé noi nao cé kha nang cao hon

Vidu Cétinh én dinh Doanh nghiéplén >  Doanh nghiép vira va nhé
1. Quy mo cbng viéc Ién Doanh nghiép I&n Doanh nghiép vira va nhé
2. Nhanh chéng ra quyét dinh Doanh nghiép I&n Doanh nghiép vira va nhé
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3. Khéng chi viéc riéng viéc ctia minh ma dé hiéu dwoctbngthé DN Ién DN vira va nhd

4. D& dwoc lam nhirng c6ng viéc mong mudn DN I&n DN vtra va nhé

5. Noi dung nghiép vu da dang DN I&n DN vtra va nhé

6. C6 nhiéu co hoi néi chuyén truc tiép véi ngudi 1anh dao cong ty. DN Ién DN vtra va nhé
Giai dap =

1.0M Idn = DM wira va nhd 2.0M Idn = DM virava nhd 3.0M Idn = DM vira va nho
40K Idn = DM wira va nhd 80N Idn =DM virava nhd 6.0OM Idn = DM vira va nho

2-3 C6 thé thay dbi tw cach lwu tri khéng~ Theo cach nhin nhan can thiét ctia lwu hoc sinh

@’ 2

EP cudi cung la diém can phai biét vi 1a lwu hoc sinh. Cac ban khi lam viéc phai “thay
dbi tw cach lwu trd”, cé nghia |a phai thay déi visa “lwu hoc” bay gior sang visa lam viéc, phan

I&n 1a nhw sau.

Céc loai visa thay ddi Nghé nghiép chinh
“Ky thuat” Ky thuat san xuét, nghién ciru
Nganh phat trién, ky sw, 1ap trinh, quan
tw ly chat lwong, thiét ké xay dwng,

nhién quan ly hé théng v.v.
“Tri. th’c  x& hdi. | Nhan sw, tong vu, ké toan, phat
Nganh | Nghiép vu quéc té” ludt, kinh doanh, tiép thi, ké
xa hoi hoach, quang cdo, tuyén truyén,
@ phat trién SP, thiét k&, thong
s phién dich, day ngoai ng¥, v.v.

*Tai thoi diém thang 11 nam 2009

%' Diém quan trong dé xem c6 thay ddi tw cach lwu tri dwoc hay khéng, chinh 1a diém
viéc suy xét cac tri thire, ky thuat clia cac ban cé phat huy dwgc vao nghiép vu hay khéng.
Dac biét, v&i cac ban hoc nganh xa héi, cé thé tim cbng ty theo cach nhin nhan doanh
nghiép do cé trién khai hoat déng kinh doanh quéc té hay khéng.

3

-

Nhirng doanh nghiép dang tham gia vao thj trweérng Trung Quéc ... Chi can tim

o

u nganh nghé ciing thay cé twong dbi.

0
D>

.
"

Minh thi muén dwoc giao nhitng cong viéc quan trong. Minh d& xem toan nhirng
doanh nghiép I&n ... nhung chac phai nghf lai théi.

’~_:
X
Minh thi triwéc hét s& nghi vé twong lai clia ban than. Minh van muén tham gia
nhirng dw an I&n, dé dwoc nhw vay thi minh can nhirng cdng ty gidp hoc hdi dwoc cac kj
nang can thiét. A, 1am thé nao dé tim hidu dwoc thong tin vé doanh nghiép a.
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Vé co ban, cé thé chia 1am hai loai chinh 1a nhirng théng tin cé dwoc qua sach bao
nhw “tap chi gi¢i thiéu viéc lam”’, tai liéu gi¢i thiéu cong ty v.v va nhirng théng tin dwoc
nghe truc tiép tor nhirng ngwdi lién quan nhw gap g& OB/ OG, tham dw budi gi&i thiéu céng
ty v.v.Toi khuyén cac em 1a khéng chi Iy théng tin tlr sach bao, ma nén cb gang tham dw
nhirng budi gi&i thiéu vé cdng ty, nghe trd chuyén truc tiép.

STEP 3 Biét dwoc van hoa doanh nghiép clia Nhat Ban

070! . . X
.v' Va, cling giong nhw cac ban dwgc quyen chon céng ty nay céng ty khac, vé phia

doanh nghiép ciing cé mét sd diém yéu ciu cac ban phai hiéu. Chang ta vira tra 1&i cau db

vira tim hiéu nhé.

Cau dé= 4 diém sau day la nhirng diém ma coéng ty mong mudn lwu hoc sinh nguwdi nuwéc
ngoai c6 kién thirc va hiéu biét vé van héa doanh nghiép ctia Nhat Ban. Hay lwa chon
nhirng ndi dung giai thich A ~ D twong &ng dwéi day.
1. Hiéu nhirng kién thirc vé bdi canh coéng viéc 2. Tiép thu thai d6 dai ngd khach hang
3.Hiéu rd sw khat khe dbi vai “ché tao s&n phdm” 4. Hoa déng véi td chire kiéu Nhat
A B

Cho du la mdi quan hé binh dang theo khé
woéce gitba cac doanh nghiép, nhung cong ty
Nhat cé khuynh hwéng coi trong mdi quan hé
véi cac khach hang nhw déi tac, ngudi tiéu
dung v.v. Cau néi “khach hang la thuong dé”
dwoc thé hién dung nhw vay. Chang ta can
nhan thirc sw tdn tai nhirng mdi quan hé xa
h6éi dam nét Nhat Ban nhw quan hé ca nhan,

. X anh nghé, h nghiép, hé voi
e 5 LS Uy || ok ottty an 1 v
budi sang, bao céo tudn la dién hinh cho 94 > 9 9ty me-cong ty

i =) & "
C D
Bic biét 4 trong nganh ché tao, nqudi ta rét co ™/ Céch Iam vigo kidu Nhat Ban doi hoi phai

trong yéu té nay. biét vé& xung quanh, biét vé& bdi canh cong
Trong suy nghi kiéu Chau Au c6 cau noi viéc. Nhin xuyén suot tong thé nghiép vu,
craftmanship nhwng tai cac doanh nghiép Nhat V[f’a nam b‘at’ VUJQA tien f\_anlg corlg V"?C cua
Ban, tl‘f’mf)i nhan viéc cho dén cac phong ban, rknr:cr)]:g '\é%?atlréiécggnghg r::;n ct;atvtgo:gaza
toan thé cbng ty, déi ngl 1anh dao kinh doanh,

NERAS ; e . nghé va quan tri doanh nghiép, can hiéu ré
tat ca deu c6 xu huang ky lugng, thye hién hoat kién thirc xa hoi va cac tri thire hd tro can
ddng doanh nghiép theo triét ly dé.

thiét cho nhitng hoat dong clia mét nhan

— S \nemat _

Doanh nghiép Nhat Ban thwong coi trong
thanh qua t» hanh dong cla ca to chirc
hon la thanh qua tir k§ nang cia ca
nhan.Cé thé ndi strc manh cla doanh
nghiép phu thudc vao tb chirc chir khéng
phdi vao nang lyc ca nhan. Hon nira ,
thanh qua cling quan trong nhw qua trinh
dat dwoc nd. Nghiép vu thwong nhat nhw
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

1Tt I I AR GHPE R T L) 86 liéu khach quan clia 6,000 céng ty (nam 2010) theo tirng nganh nghé (sb
nhan vién, thu nhap binh quan trong nam, tinh hinh céng tac nwéc ngoai, théng tin tuyén dung, tinh hinh
tuyén dung theo tirng khu vuc v.v)
2 Nam bét théng tin va sp xép v.v, la viéc “bao céo — lién lac — thao luan” duoc thwe hién trong cong ty dé&
giup cho cbng viéc dwoc tién hanh thuan loi.

Giai dap =

1.0 2B 3C 44

.
"

DPung 14 & Nhat Ban toan thdy hanh déng theo “td chirc”, “nhém”. Thanh ra coi

trong “nang Iywc lam viéc nhém” qua ...

D

/" Trung Quéc thi minh nghe ndi la coi trong thanh qua clia ca nhan hon... Cé 1& day

la diém khac biét nhét.

OO

&

Minh muén nhét dinh hoc tap tinh than “ché tao s&n phdm” ciia Nhat Ban. Va minh

nghi Ia minh hop v&i cach lam viéc cia Nhat §o...
656, R

Tai sao cac ban lai nghi vay ? Cau tra I1&i do co thé la chia khoéa tim ra ly do lam viéc
tai Nhat Ban. DU sao, phan tich ndng lwc ban than la can thiét dé tim dwoc viéc lam, cong ty

2

phu hop v&i minh. Céach tién hanh phan tich nang lwc ban than chéc chan co ghi trong sach
gi6i thiéu viéc lam nén cac ban hay lam thdr. Két qua dé nén chia sé véi ban bé, giai thich

thuc té tai sao lai nghi vay sé gitp cho moi thi tr& nén rd rang.

Tw kiém tra !

[J P4 hiéu duoc tai sao nghién ctru cdng ty 1a can thiét

[J P4 hiéu dwoc quan diém khi lwa chon doanh nghiép

[J Da hiéu dwoc van hoa lam viéc trong doanh nghiép Nhat Ban
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

€ Ty danh gia 3: Nang lwc chuyén mon

o) .y

Nang Iwc chuyén mén la mét trong nhirng ndi dung chac chan cé khi di tim viéc. Tuy
nhién, dinh nghia vé nghé nghiép twong déi kho, lam thé nao thi thanh nang lwc chuyén
mén ciing la diéu kho hiéu.Nhin chung, minh cé thé nghi rang “chuyén mén nghia la can c6
kinh nghiém va chirng chi dac biét, phan I&n dwoc tuyén dung dé lam céng viéc chuyén
mon” theo nhw ban dwéi day.

Tk

= , ‘
Véy a. Thé viéc ban hang chac khéng duwoc roi.

3

i"ﬁ D . 2 .
Tru’c‘)’ng hop cla Lim, néu cé cong ty cong nhan thanh tich ban bao hiém & trong
nwéc thi la tét nhat. Con néu mudn nang cao tinh chuyén mén, ban nén lay nhirtng chirng

chi nhw “chuyén vién phu trach Bao hiém x& hoi”

A, thé thi minh nho la trong gi® tiéng Nhat da hoc la cac chirng chinhw OO+, OO
i d&u co tinh chuyén mén cao.

&

A

pugny

D

DPang vay. #5520 IR 1T OO Jv.v. la nhitng nghé nhw thé phai khong?

)

Co6 mét so chirng chi can dén kinh nghiém, cho nén cac ban nén ghi nhé mét so
chirng chi nam trong Iinh virc lién quan, va co thé ty gidi thiéu la sau khi vao cong ty sé
phan dau lay ching chi cling dwoc dé.

Trwdc tién ching minh cung xét nghiém ban than vé tinh chuyén mén nhé.

@Tuv danh gia nang lwc chuyén mon

1 | C& kinh nghiém thyc tap (trong nganh mudn lam viéc) C6 - Khéng
Chuyén mén clia ban than can dén nhitng chirng chi va kinh nghiém dac biét, 6 - Khon

2 | phan nhiéu dwoc tuydn dung cho cong viéc chuyén mén 9

3 | Khoa minh hoc & truéng, hodc nhém hoc clia minh cé ty 1& di lam cao. C6 - Khong
Co lan da phat biéu két qua nghién ctru & ngoai, hodc da tirng cé hoat dong 6 - Khon

4 | nghién ctru chung v&i doanh nghiép. 9

5 | C6 béng cép, chirng chi mang tinh chuyén mén cao C6 - Khéng

C6: 1 diém ; Khong: 0 diém Téng sb diém ( )

@ Thé thi nganh tw nhién c6 lgi d6. Anh Nguyén, hay qua! D4 thé, chuyén mén lai con
vé “maéi trwong”, qua tuyét voi |

.

O3S
@ A Thé a!
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

w Kha néng chuyén mén cao 1a mét loi thé I&n khi di tim viéc. D&c biét véi cac cong ty
can phat trién k¥ thuat nhw hang san xuat, ho ludn can ngudn nhan lyc cé tinh chuyén mén
cao dé tang kha nang canh tranh québc té. Trudng hop nay thi nang lyc chuyén mén cao
duoc wu tién hon nang lyc tiéng Nhat. Nghia la néu c6 chuyén moén gidi, khi tuyen dung
ngudi ta sé& khéng yéu cau nang luc tiéng Nhat. Ngwoc lai, néu tinh chuyén mén thap, trinh
do tiéng Nhat cling thap thi hiéu quéa coéng viéc sé gidm. Cho nén, lic dé nang luc tiéng Nhat
lai tré nén quan trong.

Lim |
Y Nhw thé thi xem bang nay !

c6 thé thay anh Nguyén trinh d6 Linlin Trinh d6&

chuyén mén twong doi cao nén du —_I ® tiéng Nhat

néng‘lu’c tieng Nt\ét hoi thap 'gh‘l Nang luc
xét vé tong thé van 1a cao nhat. Nguy&n chuy&n mon
Trinh d6 tiéng Nhat hoi thap chac
cling khéng sao.

|

i tuyén dung, dung la nhiéu cong ty coi trong trinh dé chuyén mén hon tieng Nhat
nhwng, trong nhiéu trwdng hop, khi vao lam viéc thuc té, tiéng Nhat tré nén can thiét. Do do,
khéng duwoc coi nhe tiéng Nhat. Néu khéng hiéu tiéng Nhat, thi khéng phai chi cé cong viéc,
ma ngay ca viéc tao dwng cac mdi quan hé xa hoi va trong cudc séng hang ngay ciing sé

gap rét nhiéu kho khan lam cho minh cang thang.

é Em hiéu réi. Em sé van hoc tiéng Nhat.

@

<2/ Em thi do nang lwc chuyén mén da thap, tiéng Nhat lai khdng dwoc niva, chac 1a
kho 13m.

@' Minh ciing thay thé. M&c du c6 kinh nghiém di lam, nhung xét nang luc téng thé thi
khong phai cao 1am, da thé lai ngoai 30 roi. Oi, mét hét ca tw tin.

%0

8

Thé théi, con ¢ ca nang lwc can ban cla cac thanh vién trong xa héi, kha nang tw
hoc niva ma. Cung v&i dé, thi day ciing chi la mét cach nhin, du sao cling chi dé tham khao.
Hy vong sé giup ich cho viéc hoc tap va di tim céng ty clia cac ban sau nay.

Danh gia= Dién sb diém clia ban than vao Bang trong STEP1 trang 72
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé ty hoc)

UNIT 8 Kinhnglr — p.45
Luyén tap kinh ngi¥ can thiét cho xin viéc va di lam

O) @ ®
RIZEREMASLN - 5 . A
fftlftﬁ:M;mE\/;%';i;:;f\ FFIAZRE N A gg *é‘;c
LEAGELLELEL HhiEKLx ET # T
MERETT ., ' Tt &. 259, & T
B L,
5 i3 £ °
THALIRBEES i/ + L
BAAEFLBAE ° o ®
BENMRHENEST
AL iz

nhi.
Linlin: That khéng? Ky thuat thi khéng can kinh ngir a?
@Nguyén: C6 nang lwc chuyén mén la 6n réi. Chac thé.
Lim: Nhwng ma t& nghe néi 1a lwu hoc sinh ciing bi yéu cau nang lwc tiéng Nhat nhw ngudi
Nhat déy.
@Linlin: T& nghi khi phdng van thi cling can kinh ngir day.
Nguyén: Thé &, thé thi t& cling hoc vay.

UNIT 9 Nhirng diém Iwu y khi di thwec tap & congty — p.49
Dot thwe tap cla Linlin ~TUr lic ndp don xin cho dén |1& nghi khi két thuc
Q) @ ®

BRADBEH A
HHBL. BRD

SHTMLWES
EERS&.

—
-

ME2ESM
L=T¥,

A=y,
BHLRAATE?

RS

A NTALENT
WO e AT,
EogeAdey

Sk BREHT
Avi—riyd
JaAT,

(DLinlin: Cau dang ky thwc tap chua?
Lim: U, t& thwc tap & cong ty linh kién.
@Nguyén: Luc nao Lim ciing nhanh nhi. T¢ ciing tim hiéu nhiéu rdi nhung ma ...
Linlin: Thé a, hay la t& ciing d&ng ky nhi!
®Nguyén: Thé a, nhéat dinh t& cling mubn tham gia.
Lim: Té nghi hiéu dwoc cach lam viéc ctiia ngudi Nhat, 1a co hoi tot dé lam viéc & cong ty
Nhat d4y.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé ty hoc)

UNIT 10 Céch dang ky thi va cac budc téi khi dwoc tuyén— p.53

€) @

FLIEERD V421
EBIE YT ©oh,
£,

~ o E i S W Bl

T U ThlEm
LAHATTh.

SE; ﬁh"lﬁ @
@DLinlin: Bang ky thi cong ty chua?
Lim: Chuwa.

Nguyén: Van thiy so nén chwa dang ky.
@Nguyén: Lo thi viét va van dap qua ...
Lim: Néu lo thi chuan bi ky di!
®@Lim: T& chuan bj thi viét cwc 6n roi day.
Nguyén: Gidi thé!
Linlin: Con chuan bi phéng véan thi sao?
@Lim: Cai day thi ci thé hién quyét tam la kiéu gi chang 6n.
Nguyén: thé hién quyét tam la 6n a?
Linlin: T¢ cling chju théi!

UNIT 11 Tiéng Nhat trong ban dang ky — p.57

12
r@
@)
®

I S A O TTRE D
AYT—N—STVH—T
AT RS =MD
TG EFCH
ST S oAl
DHAVTTRI TR S

gﬁ%}zmﬁi&gj‘i

@Linlin: O, hoa ra don xin viéc khac nhau tuy cong ty nhi!
Nguyén: Cau viét don cho may cong ty vay?

@Linlin: Tam thei khoang 10 cong ty da.
Nguyén: Thé co a?

@Linlin: Ban Nhat cuia t& viét téi 30 cong ty ay.
Nguyén: Ha, that w?

@Lim: Hw, khéng phai ct nhiéu 1a tét dau chi .... minh ciing viét thai nhi.

_44_




S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

UNIT 8 Kinh ngir Muc dich cia UNIT 8
-Hiéu kinh ngv
Luyén tap kinh ngtr can thiét cho xin viéc "Hi€u va van dung tir mao dau
s -Hiéu va van dung dwoc cach néi
va di lam . A
trong cong viéc
O) @ ®
BMFEREMSLW - "
TEIE, :)\mmé\/;;,—.}i;:;f\ EMMEEE AN
LEABEESHL - HhiERLx

MeRETT A, Td L. 9.

o TF OB N 1 W
S B o ) e B

THALIZEREEL
BAEALRLABARE
EEANKRHOENEST
RV

AC S al i

STEP 1 Co ban vé kinh ngi

16161 < < ‘

= Kinh ng» dwoc coi 1a yéu td khong thé thiéu dé xay dwng quan hé tin twédng trong
giao tiép. Hon niva, viéc str dung dwoc kinh ngir cling dwoc coi la mdt thé manh cho nén

céac lwu hoc sinh hay ¢ gang s dung cho chinh xac.

1-1 Kiém tra mirc dd ndm virng vé kinh ngiv
Cau dé= Nén thay dbi phan gi&i thiéu ban than cla Linlin dwdi day nhw thé nao khi di xin
viéc? Hay noi lai bang kinh ngir.

oL, EYY
Vo HEH &7
NIE A TYT
ALK FD =4
A, BRDORZE

EVANEIDGP 207 S BN ELVHEIETOYE S 2ANETIETEYIALCL B S LB RER NN eHT
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

T

3

D4 gioi thiéu ban than tréi trdy bang kinh nglr dwoc chwa? Vay thi hdy cing hoc cac
cach noi kinh ngl can thiét khi di xin viéc nhé. Muc tiéu la tw tin st dung dwoc chinh xac
phu hop véi hoan canh.

@Kinh ng( thi em chiju théi. Ngay ca phan biét tr kinh trong va tw khiém nhwdng con
chwa hiéu ré niva la...

Khong phai lo 1dng dén thé dau, Nguyén. Vé co ban, néi dwoc T9 %3] 1a 6n roi,
khéng can thiét phai néi toan bd bang kinh ngir dau. Bung phai khéng ha thay giao?

g
o =

%0

&)

; DUng vay. Kinh ngi» 1a ti» dung dé thé hién sw kinh trong v&i nguwdi dbi thoai cho nén

diéu quan trong la y thiec nhw vay. Bat dau tr nhitng th&r minh dung duoc, sau dé diéu

chinh phu hop véi dbi phwong la duwoc roi.

% Néu thé thi em ciing c6 thé dung dwoc nhi !

1-2 Kinh nglr dung cho xin viéc
&)

Trwdc tién, hay nhé “Cach goi cong ty”. Day 1a diém co ban trong kinh ngir khi di
xin viéc nén khéng phai chi nghe va hiéu ma quan trong l1a tw minh cling phai néi ra dwoc
Cau dbé= Hay viét y nghia cla tr c6 gachchan__vao ( ).

Hoc sinh: & 09 . B OB BN TN &SN EL T, D )
Doanh nghiép :%@%‘E@?%L:Ob YTCOBMWEDLETIE W E 11, @ )
LRSSV ES A, T EH T A RASHEEL TR ERAD T+, O )

Giai dap =T Cing ty doi phuong @ Cong ty minh & Cang ty minh

%0

Tiép theo, hay hoc nhirng “Ti mao dau” (cach néi mé dau) dwoc st dung trong
cobng viéc. T nglr mao dau vira thé hién dwoc sw kinh trong véi dbi phwong, vira gitp
nguwdi nghe cé thé dy doan dwoc diéu ngwdi néi dinh noi, tré thanh mét goi y dé suy nght
cau tra 16i. Cac em nhat dinh nén st dung tir nglr mao dau vi rat cé hiéu quéa cho viéc giao
tiép dworc tréi chay.

Tw nglr mao dau —Cau tiép theo
@ &KxTIAH Hai nhirng viéc ca nhan nhw tén, tudi v.v.
QBFHTI N/ BENLYETA | Nhd gi d6 nhw nhd copy, nhd nhan lai v.v
QIEBELSMTLETH R4t mong duoc gitp d& (nhe gi d6 phién ha)
@HELRHYFEEAN N6i diéu nguoc mong doi: khdng cé, khong dwoc
BOBILLNEC2ERETT A Nh¢ gi trong lac déi phwong dang ban
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Bai tap= Trong cudc dién thoai dudi day, noi thé nao dé truyén dat dwoc cho dbi phwong
thai d6 ciia minh? Hay dung tlr ngtr mao dau thich hop.

DMubn ndi may téi ngudi phu trach tuyén dung

Phong nhan sy: i3\, OOREHE REETI,

Hoc sinh xin viéc:

@Gap sy cb tau dién vao budi thuyét minh thi vao céng ty, mubn noi rang minh

khéng dén kip gio khai mac

Nguwdi phu trach: A B Otk BRI S22 B HULIALZDOVV EA TR,

Hoc sinh xin viéc:

®Hen gap OB/OG
OB/OG:&d, AAKRFD: o 4 AIFEDIIRILT -,

Hoc sinh xin viéc:

S ANBVEF G LY RERORYE - W LLBREY 22 NULE)

e LNACXVRVLYBNGOIEIG XL WEOEE WL OVITRETHEY °£2CY VIEIQ

P £ OVMNEHSZEBROREIHEE WALRMIULE LR8IV VOEX00 Zﬁ%
@EZ

STEP 2 Cach dung kinh ngl¥ nén nh¢
2-1 Cach dung kinh ng{r khi néi dién thoai

@Khi néi dién thoai thi khéng nhin thiy mat di phwong cho nén sé cang thang phai
khéng. Ca luc nghe va lac néi...

@ Em cling ngai dién thoai.... Ttr ton kinh va tr khiém nhwdng c& loan ca lén...,
Cac em, khong can phai s¢g nhw vay dau. Néu nham thi néi lai la dwgrc. Néu khéng

nghe rd thi cé thé yéu ciu nai lai. Co rat nhiéu cach néi khi néi dién thoai, nhé va dung duoc

nhirng cach nay sé tao dwoc an twong tét cho déi phwong rang minh la ngudi ndm virng

tac phong giao tiép.

& Cach ndéi dung cach khi dién thoai

Khi goi dién thoai 1an dau OO THEENZLET

Héi déi phwong cé noi chuyén dwoc khong 5. BEB&ALLTLESA

Khi cat dién thoai QT LALLM =LFET

Khi khéng nghe ré giong déi phwong @HDS. BEFENDVRENESTI M-

DPang hop nén sé goi lai sau ORZBHLRHVEFEAD. CTHEOALDBLIFE
MTESE TNV TERALWVTLES M

_47_



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

¥ Cach ndi khi dé lai 16i nhadn  (a a 1a tén minh)
Khi mudn nhan 1a minh sé goi lai DA APLBEFEZZAL ETFAEBIE2 W2 T F40
Mudn nhén dé déi phwong goi lai Q@A AITBEFR LN E-NEBLWEEITETH

Cau dbé= Trong cac trwong hop sau thi néi thé nao. Hay tw noi.
(DKhi goi dién thoai thi ngwdi phu trach vdng mét, mudn nhan lai la minh sé goi lai

Nhan vién cong ty: HUMZSTT 23, AAIT, 727248 TR AL TRV ET 28,

Hoc sinh xin viéc:

@Nguoi phu trach tuyén dung goi dién thoai t&i nhwng béng nhién séng yéu

Nguwdi phu trach: T, SO H R B OF-# 1R I TEVY, 24 B

Hoc sinh xin viéc:

CGCEILNGFRLVFALARBLNG YRR 2O LLCPIFGIRORE Y BLARENHQ
QAR ENYDYT I ARRER PG E WA EEY D °\am@%%
gltl

3

&

Em hiéu mau chét cta kinh ngiy réi ! Sau day em ciing sé st dung to» mao dau.

DPung day. “Hoc khéng bang hanh”, diéu quan trong |a ban y clia minh ma.

@G

Lim, rat xin 16i vi trong lic cau dang ban, nhwng liéu cau cé thé &n trwa voi t& ngay
mai khéng?

]
(@]

, sao thé. Pot ngdt qua. Linlin, 1am t& ling tung day nay !

D)

Y Ha ha ha .... Luyén tap, luyén tap ! Chang phai “Hoc khéng bang hanh” sao?

DPung day, dung day. R4t tét 1a Nguyén ciing hiéu dwoc sw quan trong cla kinh ngi

3

@3

Vang thwa thay. Xin cam on da tw van cho em rét nhiéu. !

Tw kiém tra !
[JD4 hiéu co ban vé kinh ngiv [JD3 hiéu tlr nglr mao dau
[JP4a hiéu cach naéi kinh ngi» khi dién thoai [JP4 hiéu cach néi trong cong viéc
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

UNIT 9 Nhirng diém Iwu y khi di thye tap

¢ cong ty
Dot thwe tap cua Linlin

~Tw e ndp don xin dén |&

@

nghi khi két thic
@

Muc dich ctia UNIT9
-Hiéu cac budc thuc tap
-Hiéu tac phong di thuc tap

©)

Sk BREHRT
A= iwd
FHATE,

"'ﬁ::

SGASNTALENT
wTd Rt AT
g mbAc0T

STEP 1 Hiéu vé thuc tap

1-1 Hiéu cac buwdc khi di thuc tap

/
BERADOEHEAH
SaHL. BED
SHTEHL LS

HE2ESM
L=T7,

1-2 Dw thi thwe tap

C6 cac phwong phap déng ky thuwe tap khac nhau tuy theo tinh huéng

Chwong trinh cla trwdng

Trwdng dai hoc gidi thiéu

Canhan

bang ky moén hoc

Dbang ky theo dung thu thuc

Dang ky trén Web
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

T

‘@' \ . A . > \ N N A ox

rweong hop tham gia thwc tap theo chwong trinh cla trwedng thi dwoc céng nhén la
mon hoc va dwgc nhan don vi. Trwdng hop tham gia ca nhan thi hay dang ky sau khi can
nhac thdi gian khéng anh hwéng téi gie hoc. Hay chon Iwa va quyét dinh can than nhirng
noi thue tp cé lién quan téi doanh nghiép hay nganh nghé dinh thi vao lam. C6 kha nang
thuwc tap sé& dan t&i dwoc tuyén dung.

1-3 Hiéu ndi dung thuc tap
Baitap="Linlin da thwc tap & doanh nghiép san xuét thuc phadm. Doc ban tra 16 phdng van
sau khoa thye tap cua Linlin réi nghi xem thyc tap 1a gi.

<Phéng van sau thwc tap >
Dai hoc van hoa Asia Khoa gigi thiéu viéc lam

1 Dathyc tap & dau?

Cong ty cd phan banh keo oo. D4 lam & phong ban hang sb 2
2 Thoi gian bao lau?

2 tudn (tr ngay 1 thang 2 t&i ngay 14 thang 2)
3 Pa lam viéc gi trong thoi gian thue tap?

DPa ban Sdcdla tai clra hang bach hoa va siéu thj trong dot 1& Valentine
4 Phai chu trong diéu gi trong khi thuc tap?

Vi la viéc ban hang nén phai cha y dung kinh nglr chinh xac v&i khach hang
5 Co van dé gi trong dot thwc tap khéng?

C6 luc céc nhan vién lai ra chi thi khac nhau nén khéng biét phai nghe theo ai

Khi khdng biét phai lam gi thi gia bd khéng nghe thdy va hanh déng theo y ctia minh
6 Da hoc dwoc gi tr viéc thyc tap

Hiéu van héa va cach lam viéc ctia cdng ty Nhat Ban. Hiéu lam viéc nhom la rat quan trong.

T

FoBY, . , 4
w Nh¢& thye tap ma hoc dwgrc van hdéa va quan hé con nguwdi clia doanh nghiép do, biet

dwoc minh co thé phat huy kha nang nhw thé nao trong d6. Néu tham gia hay bat tay vao

that tich cwe. Néu cé gi khéng hiéu thi dirng nhin mét cach phua dinh ma hay coi 1a co hoi dé

tim hiéu [Tai sao lai nhw vay|

Cau dé= Hay danh dau O cho diéu nén va dau X cho diéu nén tranh vé thai do khi di thuc
tap. Hay nghi ly do cho trwéng hop dau X .

@( )Ngay nao ciing bi bat nhap liéu cho PC. Céng viéc nham chan nén thinh thoang lwét
web dé thw gian.

@( )Ngay nao ciing dén cong ty sém 30 phat, chii ddng chao hdi cac nhan vién.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

®( )Puoc yéu cau pha tra khi cé khach dén nhuwng khdng biét cach lam nén gia bod
khéng nghe théy.
@( )Puoec ra di ubng cung véi phong nhwng da tr chéi vi khdng phai la nhan vién.
®( ) Tatdién dién thoai di dong trong thoi gian thwc tap dé khong phat tiéng kéu.
®( )Khdng dwoc giao viéc gi cho nén da hdi xem minh co6 lam dwoc gi khong
@( )Chao khiravé [BIITRALVZLET, BENISETLEZ
® () Noi thwe tap xa nha, phi di lai cling dat nén da nghi khodng mét phan ba thoi gian.
Gidi dap =
¢ x Cong viéc ndo ciing cin lam cham chi. S dung PC vao viéc riéng trong gidr lam Ia nghiém cam
@O Tinh dw thoi gian va bty minh chao hdi la co ban cua ngwdi di lam
& % Gid b khing nghe thiy |14 khing t6t. Méu khdng hiéu hiy tép hdi lai
@ = R0 Jé tao quan hé ban bé nénnéu khdng ban thi nén tham gia
& Cam ding dién thoal iéng frong gidr 1am viéc 14 diéu cor bédn khi dilam
&0 Yeu cAu giad vike con hon khdng lam gi, Tuy nhién $ié diém & guan trong
DO [BRICEKILLELZT ., EEN 22 TL la 16 chao thich hop khi rave
@ x Ty ¥ nghi 48 tién cho minh 14 khing 15t Rét hit1é véi doanh nghidp nhin thuc tip

STEP 2 Tac phong khi thwc tap

w Trong th&i gian thwe tap thi tac phong lam viéc ciing bi danh gia. Hay hanh déng phu
hop nhw mét ngudi di lam thwe thu chir khéng phai la hoc sinh. Hay nam virng cach hoi
tham va tac phong.

2-1 Chao héi
Bai tap= Chao hdi la co’ ban trong cong viéc. Hay luyén ndi cho t&i khi chao héi tréi chay.
Ngay thwc tap dau tién DUHEL T, AAKFZOOHFEDOO (4l EHLET, KAMNDLA
PH—= Ty T TEMERIIRVET, WANWATKEERE BT T HEA
WET D, ESFLALIBAWVWELET,
Khi t&i cong ty QBEHITINET,
Khi ra vé QBPENSECTLE, BIZRKALNELET,
Khi di ra ngoai cong ty @IT>TENDFES,
Khi quay vé cong ty O ARVEL,

Khi gap nguwdi & bd phan

e ® = AThIL/ 2 (F F 78 CELEA S E)

Khi nhan dién thoai goi tr | DV OB HERIZ/R2> TRV ET,
ngoai cong ty

Ngay két thuc thuc tap @z @® (W), REBMEFIZ/ARY, HONREHITIWEL, HEE
WZWANWAEZ TV E L TRV ET, ZORBR TR a
SRAIEEAIOHEED £,

2-2 GUri thw cam on vé dot thuc tap
‘M. Linlin, thé 1a hoan thanh xong dot thuc tap rdi nhi. Tét qua nhi.

@ Vang, em méc nhiéu sai sét nhwng d6 1a nhirng kinh nghiém rat tét.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

W

\@p Tét qua nhi. Thé da givi thw cam on tdi cong ty thwe tap chwa ?

2

6 Vay u? G thw cdm on a? Hém cudi cung em da ndi cdm on can than réi ma ...

O Nhat Ban, gli thw cam on ciing 1a mot cach cw xt quan trong day. Sau khi thwe
qE2h )
tap két thic bao gi& cling nén gt¥i cho doanh nghiép minh thyc tap. Bay gio thi thw

dién tr cling dwoc cho nén hay glri s&m di nhé. Glri lam sao dé thw dién ti thi hdm sau, thw

thwdng thi trong 2-3 ngay la t&i nhé.

Bai tap = Hay tham khéo thw cam on Linlin givi t&i cong ty thwe tap dé rat ra nhivng diém
quan trong. Hay viét doan van dé hiéu nhw vé

O Loi chao cam on

@ Nhirng diéu tét minh d3 trai nghiém dworc tai thuc tap

@ Bay té long cdm on dbi véi ngudi phu trach

@ Hay viét rd rang, mach lac vé nguyén vong khi xin viéc

|
OORIIRAL I Tén cong ty (tén day da) N6i dung khdng hinh
STk i i IVAVAVAVAN - - thire, viét cu thé thi
lam nguwoi phu trach
cam dong

~ Chtrc vy, nhiém vu phu

N—

FeRAV =y TR MERIZRELIZ R YT, e

A=y T HIRIHIE, WANATIREN I EHINEI TS WELZ, BEE~OHELS,
WEEOBW T ALH EO~F =728 7K EADT L RE T QN EE L, Sy 2—HiR
I <. AABRITIZT R EA BT L ELTZD, FACE> T EERAER CTLZ, 4R 0f%
BrAiEmL T, FADE OB mEVELTL, RYICHINREITINEL,

Cau két thuc J Viét ca doan van thi dung cac tw
MEERE ) THCE) . Viét tay cén than.
Trwdc khi givi hay kiém tra lai c6
sai chi, thiéu chiy, 16i nglr phap
khong dé khong that 1& v&i nguoi
S~—

T2, TFITPILET, ==

D Tén minh (t&n day da)J

W

.@' Thuc tap |a kinh nghiém rat qui bau do dwoc tréi nghiém céng viéc tai doanh
nghiép. Ty nganh nghé va loai cdng viéc ma hinh thirc thye tap cling da dang
nén hay tich cwc nghe nhitng kinh nghiém cla ban bé xung quanh. Trao dbi nhirng trai

nghiém cho nhau sé lam hoat déng xin viéc cang tr& nén hién thwc hon.

Tw kiém tra !
[JP4a hiéu cac budc di thue tap [JHiéu dwoc cac hanh déng thich hop khi thwc tap
[JHiéu dwoc tac phong khithwc tap  [JHiéu dwoc cach viét thw cam on
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

UNIT 10 Cach dang ky thi va cac bwéc Muc tiéu ctia UNIT10

2 : 2 -Hiéu dwoc cach ding ky dw thi
toi khi duoc tuyen -Hiéu duoc ky thi viét

-Hiéu dwoc cach trao ddi voi cong ty

©)

[ AirEes Vaon
«| Wiz Ty Ty,

~ o E i S W Bl

STEP 1 Cach dang ky thi vao cong ty

H6i nay xin viéc thé nao rdi ?

@ @&

/\/lra qua em da tham gia thwc tap. Thich 1dm a. Hang ngay lam viéc véi cdm giac
inh nhw 1a Ngwoi phu niv di lam (Carrier Worman)!. Khac hén khi 1am thém.

3

@

Té& ciing tham gia thye tap rdi. Cang thdng nhi. Lac nao ciing lo néu gay 16i trong viéc
yc giao thi sao.

o,
<
Q

@
i

T& thi dwoc ra di ubng lc di lam vé 1am nhé lai héi xwa qua.

Cac em da trai nghiém dwgc doanh nghiép thwe trong ky thwe tap va da hoc dwoc
iéu diéu. Nhung bay gi® ciing sap phai dang ky dw thi chinh thirc rdi day.

%
©, =.
A

29

DPung day, ban bé Nhat Ban ciing da hdi Da dang ky thi chua? |

Thé nhwng, néi la M'Bang ky thil thi cling c6 I'Tién dang ky 1 nay, I'Dang ky chinh
thirc] nay, 'Bon dang kyl nay...noi that 1a em khéng hiéu khac nhau nhw thé nao.

Khong phai la ct gii ly lich t&i doanh nghiép bang bwu dién la dang ky dwoc a?

D@ e

(

Gan day, vao giai doan 1 thi c6 thé dang ky rat nhiéu doanh nghiép qua nhirng trang
web viéc lam trén mang day.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

STEP 2 Phuwong phap dang ky dy thi

...Ttc la lwvu hoc sinh cling nén dang ky vao nhirng trang thong tin viéc lam ?
16*61 < P R
Dung day. C6 rat nhieu théng tin hiru ich cho tim viéc nhw théng tin doanh nghiép,
lich tuyén dung cho nén dang ky di nhé.

Tén trang théng tin viéc lam Nha cung cép URL

)oFE 1) )L—k http://job.rikunabi.com/

K& va= #HIZa=4—23vX http://job.mynavi.jp/
BEMBE B# HR. 74X http://job.nikkei.co.jp/
METE AV EVR-EvS &—FK | hitp://shukatsu.jp/

[en]Z2 4 D FA BB R s T2 ZAV http://gakusei.en-japan.com/

‘w Ngoai trang web thdng tin viéc 1am con cé nhiéu théng tin khac nhw bang dién to
trén mang cta nhirng hoc sinh tim viéc (EX HAALDFEEENHEE
http://www.nikki.ne.jp/ v.v), blog clia nhirng hoc sinh dang tim viéc, cong déng SNS. Birng
nghe theo hét cac théng tin viét & do rdi bi cac théng tin nay diéu khién. Tuy nhién ciing nén
biét 14 c6 nhirng ngudn thong tin thé nay.

‘\

& Thwa thay, méi chi d&ng ky vao trang web théng tin viéc lam thi van chwa 1a dang ky
dy thi vao cong ty dung khéng a?

; Dung vay. Trén trang web thdng tin viéc lam c6 2 cach dang ky thi vao cong ty .

Dang ky mét loat | La phwong phap tim theo tr khéa nganh nghé, loai céng viéc mong
mudn, chon doanh nghiép rdi dang ky mét loat = Tét khi van chua
chon doanh nghiép mong muén.

Dang ky riéng La phwong phap dang ky vao doanh nghiép mong muén = Trudng
hop nay, co khi phai viét Iy do dang ky va doan van tw PR ban than.

16*61 < )

w Viéc dang ky giai doan mét tlr cac trang web viéc lam nay chu yéu la Tien dang ky.
Tién dang ky la viéc dang ky thé hién suy nghi “Cé quan tam v&i cong ty”. Van chua tién vao
bwéc thi tuyén. Dé tién vao bwéc thi tuyén thi sau d6 can phai Dang ky chinh thire. Liuc d6

thi phai nép don xin viéc va ly lich.

Doanh nghiép g&ri mail
bao da dang ky xong

Tién dang ky

Doanh nghiép gwi théng bao vé
budi gi¢i thiéu doanh nghiép,

Hwéng dan dang Gii bwu dién don Lo.c h6 SO
ky chinh thirc xin viéc, ly lich Thi viet ’ Tuyén dung !
Phéng van
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

-
(7

Day la cac buwdc tuyén dung théng thuwéorng. Cu thé tlly cong ty sé coé thay déi cho nén
hay doc k¥ lich tuyén dung dé khéng nham 1&n va khéng muén han dang ky

STEP 3 Thi viét
Thi viét hd? Bang thé nhi. Thé nay thi c6 1& gay that.

Day nay, day nay, SPI va CAB/GAB...thé v&i quyén cac van dé thuong thire. Khd

3}@9?@@

(

7 Nhwng céc van dé nhw chir han thi co vé lam dwoc day. Gibng thi tiéng Nhat nhi?
T& thi ngai 1&m.
Thi viét nhw thé nay khéng chi hdi kién thirc ma hinh nhw con cé muc dich diéu tra

nang lwc va tw chat clia nguwdi dy thi, xem coé thé lam viéc nhanh va chinh xac khéng, c6

suy nght logic khéng v.v.

@

Chl c6 cach lam nhiéu tap dé thi théi nhi.

Tim theo tlr khoa [Z&
b op i AN

%Dé thi thr trén mang

[Van dé thoi sy va van dé thwong thire chung
o) FETERREK | BFEIL |

http://job.rikunabi.com/medialjijitore/

Trang web v & —
Mib TG S48 )~

o VA FETERMEIAEY ]
http://job.mynavi.jp/conts/2011/mame/index.htm|?1264145025252

[Kiém tra d6 phu hop cong viéc]
o JIUFETFEREDNDTEE ! SPI2AKA (K]
http://job.rikunabi.com/2011/media/spi/index.html?isc=r1rm00000145

Tim theo tr khoa
R EDTERE] !

oA FETSPI+— R EH -HETL TR
http://job.mynavi.jp/11/pc/NSSupportMogi.do?actionMode=display&PHPSESSID=8e453917de3aeb560d88

7d48418316c1&1264145084116

theo tr khoa

[SPI+ ik 58

Tim
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

y

© G

('D>

Ngoai ra, hinh nhw ¢6 noi cho viét tiéu luan van va héi vé kién thirc chuyén mén

Dén clra hang sach thi cé day cac quyén dé thi day.

0"
Q» )

Dung day. Cac em hay tim hiéu ky réi chan bi di nhé. Héi thdm nhirng anh chi da di
lam hay trao ddi v&i trung tm viéc lam cla truwdng ciling tot day. DU sao can cé ddi sach

sém. A, vao nira sau cla dot xin viéc thi sé lién tuc cé cac cudc thi, phdng van, budi gi&i

thiéu céng ty cho nén phai chi y quan ly thoi gian va strc khde nhé.

Mlnh dung sb tay xin viéc that 1a tién, Nguyén nhi.

29

Dung day.

STEP 4 Lién lac trao dbi véi doanh nghiép.

@

Nhwng ma nay, viéc lién lac t&i doanh nghiép, gt mail nay, di phdng van nay, trao
ddi trwe tiép voi nhan vién cla doanh nghiép dang tang I&n dung khéng? Phai dung kinh

nglr nay, t& chdng co tw tin. Gan day, sau dot thyc tap phai viét thw cam on ciing véat va

o
3

Thé nhung, néu dinh viét thi & nha bé thoi gian ra tim hiéu thi cling viét dwoc phai

=~
>0
(o]}
=]

«Q

o)

Cho t&i khi quen tap quan viét thw ctia Nhat va cach néi chuyén dién thoai thi sé véat
va nhuwng néu doc hwdng dan xin viéc va trang web théng tin viéc lam thi s& cé nhiéu méau

. e 209k

a 4 2 . ~ by P
w Du sao, tir gi¢ la giai doan xin viéc chinh day. Hay chuan bj ky vao nhé.

tham khao day.

Tw kiém tra !
[JD4 hiéu cach dang ky dw thi  [JD4 thao giao tiép bang thw tay, email va dién thoai
[OB&t dau chuan bij thi viét

_56_




S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

i Muc tiéu cia UNIT11
UNIT 11 Tiéng Nhat trong ban dang ky -Hiéu dwoc ndi dung nén viét
-Céach viét va tlr ngl trong ban
dang ky
@ @ €) @

AR -HD
C R Juta)
FRTUOET FHekA
SHAYTTRI I S

o\ B A O TTRENY
OT—N'—=TVH—Y

D .y ok eai e o
Pon xin viéc lubn co6 san deé tai. Trwdece tién, viét két luan cho dé tai do, sau do viet
cau chuyén riéng clia ban than dé thuyét minh cho két luan dé. Sau day, hay cung xem don

Xin viéc clia cac ban va thao luan vé nhirng diém can chu y.

STEP 1 Don xin viéc cla Lim

DPé tai Hay cho biét s& trudng va s& doan cla ban|

ﬂ@ﬁﬁ)ﬂi\ V= —2y T EATEN )N H 28T, EE TEBRIOW I ANBEHEEITTE
DAL, AATRORIB T2 TWOEL, E TR L RRESF T, BETF—20)—4F
—LL T N—TaElD, REICHLEEROT Thy 7 DOfEEEVELE, N TERSN
ezl H0ET, FFTEE 2, ISEXTIATEIL TRIRTHZEB8HVET,

LIS AMETEELEED, ZNETONANWAIRIRERZ RN CTTC, MHT AT ET,

E Vay |a tai Han Quéc, Lim hay dwoc ban bé nhd cay nhi. Lam thé nao dé cé dwoc kha
nang lanh dao vay?

£
.

Hmm ? Lam thé nao nhi...khéng biét t& lic nao, tw nhién tré nén nhw vay....

@ Chéng phai Lim luén nghe ky y kién ctia moi nguoi réi tdng hop lai hay sao?

N z
@ A, thé a? co Ié vay.
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Lim ma ciling c6 luc THanh ddng ludn khi chwa nghi kyl day nhi

A, t6i cb gang viét that thoi

DO E D

Nhwng ma, néi véi cong ty la I'Da that bai]...thi cé sao khdng vay ?

Tk

N

2
Vlec c6 kha ndng hanh déng ma bi nhin theo cach tiéu cwc thi cé thé thanh hép tap.

Nhwng néu cé viét da hoc dwoc gi tir that bai d6, sau d6 d4 rut kinh nghiém thé nao thi cling

khéng sao. Dé cap don gian vé ca cau chuyén that bai ciing t6t day.

]

<> Vi du nhuv khi di du lich, trwéc tién c khéi hanh da, sau dé lam gi thi dén noi sé
quyét dinh. Thé nhwng sau khi di vé lai phat hién ra la TA, gia ma di thdm ché nay thi cé
phéi hay khéngl chéng han.

@&

Vay thi, viét rang rat kinh nghiém tir viéc nay, truéc méi khi lam gi dé la mubn lap ké
hoach va trao déi v&i nguwoi khac thi sao.

STEP 2 Don xin viéc clia Nguyén
Dé tai THay cho biét ly do muébn vao cong ty ching t6i]

®é\ HiEk EDOZL DGR CRENES I, AFERLKEOMBENRETWET, A3k Ax
DHETEDR EDTZDIATON TEIZAERESLHREN N 2 DELHEERTZLTWDD T, FAORE
[E, NFFATHRBRO BBEICE L T E S, o LiRiRT 7 /ay —2 20 W hgEE

LT LADOBRERH#ERN SNV EE L TOET,
ZOBRMEEITH- T, HERBRE L HAE LT IUI O EL 2O TLES, FAXBREEFEIC A
JI T S OFBICHE LW ERWNVET,

.l DPoan van nay nhw doc & dau roi nhi.

>~
%o
Théy viét trén trang web clia cong ty dinh thi vao nén téi nghi 1a hay.

Sao chép 1a khéng én dau. Ban than Nguyé&n mubn lam gi & cong ty nay vay?

@3«

Viéc t& mudn lam ha? Thi 1a phat trién ndng lwong sach chéng han....
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w Viéc hiéu duorc triét ly kinh doanh clia céng ty ciing 1a quan trong, nhwng trong don
xin viéc thi hdn la phai tw viét bang to ngl» ciia minh. Can giai thich da déng cam véi diém
nao trong muc tiéu phan diu cta doanh nghiép, diém d6 cé lién quan gi véi mbi quan tam
va chuyén mon clia minh.

QA ~¢~D - x 2 . X ’
Theo Nguyén thi viéc [Cong sinh vai tréi dat) 1a hanh déng cu thé nao? Kién thirc,
kinh nghiém va cach suy nghi ctia Nguyé&n sé& cbng hién nhw thé nao cho xa hoi théng qua

cong viéc tai cong ty d6? Toi nghi sé rat tét néu trinh bay hoai bdo cia minh nhw vay.

=7 Ra |4 vay. Nguyén, cau c6 dinh lic nao do sé vé nuwdc khong?

e,

©

@

Um ... t& nghi rang lam viéc & Nhat Ban khoang 10 ndm rdi sé vé...

@
J

Hinh nhw doanh nghiép cdm thay khong yén tam vé viéc lu hoc sinh khoéng lam viéc
au dai, Hay la khéng néi vé dy dinh twong lai vé nwéc c6 duwgc khéng nhi?

T

BIh | ;
’ U. Ciling can phai xem lai don xin viéc can clr theo goc nhin ctia doanh nghiép.

STEP3 bDBon xin viéc cta Linlin

Pé tai Hay cho biét viéc ban da nd luwc trong thei hoc sinh |

@ FAE, —FEICBIR L 72 DIE NI T 72 TELTKEAD B AR ND K ANDBINET DS, fIdD
AIEBUREAED DD ENEEHATL, BlZIE, FUIETZHDOFLNWEZIE00AT DR AME
BORWEEDRHI MU EDRNL I LTAEVEI TN, L AKEHLO— ALV I 0FE
W BrobEonk tEbnELiz, EREILIZEIDIFHFELR/RNDO T, TOZEEHIALE
By KIEBIE Aotz | EE > TN ELE, BAICETHLIOL R LFE BV ET 2, 20
FEICESGEL T o THHIINTE L TWVET, BARNEHFEANEWOREL FEVELZ 581,
B T BB D EBNET,

‘@ p 2 . S >
Ban dau thi khéng quan hé ban bé khéng thuan lgi, phai chang kiéu néi thang cua
Linlin 1am cac ban Nhat cadm thay bi tdn thwong?

‘ ’ z Y
W Moi nguwoi Trung Quoc deu néi nhw Linlin a?

@ DPung vay. Néi thang v&i nhau dwong nhién phai la tét roi.
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Khéng néi moi nguwdi Trung Quéc déu nhw vay dwoc dau. O Nhat Ban ngay ca ban
bé than nhau cling c6 1& nghi day, téi nghi rAng nghi t&i cdm giac cta ddi phwong khi lva
chon tir ngi la cach giao tiép kiéu Nhat Ban day.

)

Vé’i cac doanh nghiép ngh t&i viéc tuyén dung ngudi nwdc ngoai, viéc ly giai nén
van hoéa khac 1a mot diém rat dang quan tdm. Nhd ngudi xung quanh doc dé nhin lai méi
lién két gitra cau truyén néu ra va két luan, xem néi dung co tinh nhat quan khéng ciing rat
quan trong. Ngoai ra, cling c6 thé doc don xin viéc cla nhirng ngudi da thi dé trén trang
web tuyén dung (tham khao UNIT 10) va cac sach lién quan vé xin viéc.

STEP4 Céc cach viét trong don xin viéc

Cudi cung, hay xem xét cac cach viét dung trong don xin viéc
Cau dé= Bang duwdi day miéu ta tlr mat tiéu cuc % clia mot tinh cach. Cai nao biéu

hién mat tich cuc \:_,‘) cla cung tinh cach 4y?

D HELDHHEN - R ) b.i4Te c.LLIF70

@ HH a NDOERICEZES2 b EENE c @bl syFns7au
@ HFFESIFE a.LoZ\n b.<{&W c.imEERY

@ Sk a KRR ey b S C.EZMDEN

Gigidip= D Db ®c
Cau dbé= Viét doan van dwdi day vao don xin viéc 1a khéng phu hop. Hay nghi ly do

@ a

O FOEFNIB ORI bz ATT,
@ FOEFNIZRNENZETT,
@  BEIkE 3 RN, Mk B AR TRAIEABEDRHET,
@ HO~ENHEZANRKUITAVELT,
Giai dap =
@ T 433 vin cd nohia 13 d& ¥ mdt céch cén thigttdi vigc nhad, nén phai chi §.
& MSEHGEL Y néu dong vii ¥ khiang thua nghich canh thi 1d s@ trudng, nhwng TSRS 1
Ciing tao hinh anh 14 "nawdi cd the bat chiip déi phwong, khing thira nhén tai oa minh®
Ding voi nghia FTEEAGEL Y 15 sai.
& Gidng nhu 13 ndi rang chi lam vigc 3 nm
& Bonxinviée cldng 13 mot o van ban cing viée cho nén ding nhdng tie ndi nhe TRIZAS ]
|4 khiing phi hop. Mat khac, TiElst) ding & nai khi phong van, Van viet 13 TE#t
Tw kiém tra !

[1Pa hiéu ndi dung nén viét vao don xin viec  [1Da hiéu biéu hién khong phu hop don xin viéc
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UNIT 12  Bai hoc tap trung vé phéng van (1) —» p.63

Hinh thire, thai d6 khi phdng véan, va céch gidi thiéu ban than

@

©)

oM. miE LOMETo-D 7

@fz ?

faZ@Emsh

BAICDOLTEM,
BRIZONTEM--

@Linlin: Gan day t& di phdéng van roi day ...

Lim: Da di phdng van réi co a?
Linlin: U. Phéng van tap thé
@Nguyén: Tap thé? Ca nhém &?

Linlin: U, 5 nguoi 1 lwot

Nguy&n: Thé ma t& nghi rdng phéng véan la chi 1 nguoi.

®Nguyén: Bj hdi gi vay?

Linlin: V& ban than nay, vé nghién ctru nay ...

Lim: Ravay, t& cling phai nghi san théi.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé ty hoc)

‘STEP 2 Nam duoc cac budc khi phdng van va tac phong  — p.64‘
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thd bao quad '\ ging x6c / / otngqua.Cang |+ khong ngay |/ thd phao dén dau
nhi ..\ xéch... _/\  thdng qua day. '\ ngan. /A clng khéng chay
Seel-- - el T ‘. Métthilgolien! - Tso_ o7 s _ténthékiache
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=Ngudi phéng van nghi tham=

(DHoc sinh: Xin phép vao a

@Nguoi phdng van: Xin moi ngoi

®Nguw&i phdng van:Em sé 5, hay cho biét tai sao lai dén Nhat
Hoc sinh: Vang, em thi ...

@Ngu&i phdng van: Vay la xong hét rdi, xin méi cac em ra vé.

UNIT 13  Bai hoc tap trung vé phéng van(2) — p.67

Céch tom tat dong co dy tuyén, cach tra |&i nhirtng cau héi kho

@
BREA |rLmnunes
TEM, |EBOENEK

LB T,

@Linlin: Bwoc ri! B phdng van vong 1 @ Thay gido: C6 vé nhw cd lich phdng van rdi
Nguy&n: Tuan sau t& ciling c6 phéng van nhi

ma lo qua Linlin: Vang, dung day a.

@Lim: T& lam sao ma dé ES dwoc nhi ... Nguy&n: Khéng biét bi héi gi, lo qua ...
Linlin: Twoi tinh 1&n nao. Thé nao ciing c6

cong ty thdy duwoc diém tbt ctia Lim.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Muc tiéu cia UNIT12

-Hiéu céc hinh thirc phéng van
.. N 3 » P -Hiéu tuan tw va tac phong khi

UNIT 12 Bai hoc tap trur’19 vé phong van (1) phong van

Hinh thirc, thai d6 khi phdng van va cach gidi thiéu - N&dm dwoc diém chinh cla

gang thoi hoc sinh |

@ @ €)

LIEET 10 7 E£@A25)L fZEEnrh

@Tz?

BRIZ2LTEM.,
BEIZDNTEMN:--

HHIFEE FLL
FERATEIENE,

STEP1 Hiéu dwoc hinh thirc phéng van

Da phan tuan tw phéng van la: diu tién 1a phéng van tap thé va thao luan nhom,
nhirng ngudi d6 sé& budc vao phéng van ca nhan. Cubi cung, lanh dao sé phéng van dé
quyét dinh c6 tuyén hay khéng.

O=Nguoi phdng van @ =Nguoi dy thi

Phdng van tap thé 00 [Chon ngu®i co trién vong trong nhiéu
ngwoi dw thi)
00000 Pa phan Ia luan phién tra I&i theo kidu 1 cau
héi — 1 cau tra 1
Thao luan nhém 000 [Xem kha n&ng hoa ddng va phat ngén, kha
00 nang lanh dao] ,
O @ ® O Nguwoi phong van theo dodi cac thi sinh thao
) ) ludn nhom va danh gia
(] J
Phong van ca nhan [Xac nhan lai tw cach con ngudi, nguyén
~ R £ vong, mong muodn vao cong ty v.v clia nguoi
Lanh dao phong van 000 dv thi). Hoi k§ vé& dong cw dy thi, chuyén
) mén, ly do mudn lam viéc & Nhat Ban.

E‘m h‘leu dai khai vé phdng van va phong van tap thé nhwng thao luan nhém thi
@ lan dau dwgc nghe. Thao luan nhém thi néi chuyén gi vay?

©; i

fﬁ Dé tai thdo luan rat da dang, tr nhirng van dé lién quan t&i cong viéc nhw

@ 'Y nghia cong viéc hay lwong thi quan trong hon] v.v, hay van dé dac thu cua
nganh nhw V& trién vong ctia nganh OO ] v.v. Hodc tham chi mét tinh hudng

nghién clru dé tim ra cach giai quyét mét van dé hay phat sinh tai noi lam viéc.

-
L
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

A, t& thi thao nhirng viéc thé nay. Gia ma dwoc lam ngwdi diéu khién nhi.

4

i

<

Té thi kém viéc tbng hop, &n ndi ngan gon nén...khdng co tw tin.

%0

&3

; ’ Khéng phéi cong ty ndo ciing lam nhw vay nhung gan day déng tang 1én cho nén can

phai c6 dbi sach. Hay tim co hdi co thé luyén tap thdo luan nhdém trong cac semina vé tim

viéc tai trwérng rdi tich cwe tham gia dé co kinh nghiém.

STEP 2  Hiéu dwoc cac bwdc phdng van va tac phong

T

s ; .
.w' Vay hay xem mot vi du vé phdng van tap thé

@ @ ©)
& — 1
3 E%5 e
52 55 % & L
R An® H T
>4 TrA < #
S Ak &T
SGiS LI

_ -—— - ~
- - ~
~ Pid ~

- ~ ~

-

,

thd bao qua | .'/ chdm. Ca vat \ ctngqua. Cang ‘; khéng ngay [ thé phao dén dau

nhi .-/ clng xoc [\ tha:ng qua .(}a}’- o\ ngan. ,/\_clng khéng chay

S - -~ “_ xé&ch... I < _Mat thi Iaollen!‘,r \\\ e ‘v trénthé kiachtr
7 e R g R Sl -

=Ngudi phéng van nghi tham=

OO
Mét lo lién, lam sao vay.

&P
N6i chuyén ma khéng nhin vao mét déi phwong, anh mét khéng én dinh. C6 vé

khoéng tuw tin.
P Hw...Co vé ho nhin quan 4o va vé ngoai. Cau chuyén méi la quan trong nhéat
‘lo‘o.’
g chi ?
.@. £ ) A
w Khoéng chi nbéi dung cau chuyén, ma an twong dau tién cling anh huwéng Ién day.

Diéu &nh hwéng tdi 4n twong dau tién chinh la quan 4o va kiéu toc, cach di va ngdi, cach
chao, tw thé, vé mat, cach phat am, cach noi chuyén v.v. Khi vao phong hay chao véi giong

khde khodn, vé mat twoi tinh dé& khéi dau véi n twong tht.
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Cau dé= Danh dau O cho viéc dung, dau X cho viéc sai vé nhirng cha y khi phéng vén,
O )Dung e-mail, dién thoai di dong khi chd téi lwet phdng van ciing khéng sao.
@(  )Khéng nén twoi cwdi khi phdng van vi co thé tao &n twong thiéu nghiém tuc.
@ (  )Do sw cb tau dién ma khong thé dén kip gid* phdng van. Khéng phai trach nhiém
ctia minh nén khi nao dén cong ty sé bao céo.
@( YNéu khéng hiéu ndi dung cau hdi thi hoi lai TC6 thé hadi lai mét 1an nira dwoc
khdéng | cling khdng sao.
®(  )Néu ngudi phdng van néi lich sy thi ciing tra 1&i kiéu lich sw, néu ngudi phéng
van néi than mat thi ciing tra 1o than mat dé phu hop thi dé tao an twong tét
Giai dap =
@ % Thai 36 & phong chir cling duge theo ddi. Khing chi trude mét nowdi phing van
ma trong cdng ty thi chd nao clng phai can than.
i@ ¥ Chaowdi nu cudi tw nhign, cach trd 100 13 guan trong.
@ x Di1IA Iy do gi, khi bigt téi chém & ién lac ngay, B8 gitka chima cd adp i thi cing ko = 1,
hay ludn hanh Jang wai duw ted thid gian &y do.

@ O DO khing hidundi dung ciu hdi ma suy dodn rdi trd 180 13 khdng duoe,
& x  Khing dwoc bat chude giong didu cla ngudi phing van ma ding tr bo ba.

STEP 3 Biét cach noi [Ty PR ban than]

g Linlin, cau da tw PR ban than khi phdng van nhw thé nao?

Chéng han nhu s& trwdng cua t6i [a vui vé, nhiéu ban bé Nhat Ban va vi tdi luén

giup d& ai gap khoé khan nén dwoc khen la I'Tét bung .

g

W)

[Tw PR ban than] bao gi® cling dwoc héi trong phdng van. Phai truyén dat suc tich
diém manh cla ban than c6 lién quan t&i cong viéc. Khi phéng véan tap thé, vi trng nguoi
mot phai tuan tw trd 16i nén hay chon ndi dung tao dwoc an twong cho ngudi phdng van
trong 1 phut.

Bai tap=" Hay luyén tap ndi Tw PR ban than] trong 1 phdt theo ndi dung sau

FDORFNI~2EZAHTY ) @IFITIZOO NI RHVET ]
l T
BAHFITAR D=L Y — R (RERRER) 28 ~5 .@,

Luyén tap xong hay ndi cho thay gido va ban bé cung thi tuyén nghe. Cé thé hoi nguwong

nhwng ghi hinh lai bang dién thoai hay may anh s, hay ghi am lai rdi tw minh xem lai thi c6

thé danh gia khach quan vé ban than. Ty minh cé thé xac nhan xem giong néi, cach ndi
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

chuyén, téc do noi, phat am, ngir diéu thé nao? Anh mét, vé mat, tw thé cé 6n khong?

Lim, Nguyén, t& da luyén tw PR rdi nén cac cau nghe thir xem !

FE . MO [E R AR = DIEENCAR T T 4T EL TR AL TV E S, ZOIEEIZEL T, Z<D
T2 LG BARAND B ZTATE O 22 O ELT, R R ITIIAMEAD /N 22420
FEHERTHIT 2T 2—F—DWET R, RFEOEFAMBN FHLEEL R T 2ERATF A, FE
U TP Z 0 28N TE TEBORRD BT DT ENTEIZOTIHRONEENET,

Cau dé= V&i cau chuyén nay, Linlin da PR dwoc kha nang gi?
DC6 kha nang tac dong (@C6 kha nang tap trung Cé tinh linh hoat
Giai dap = I
STEP 4 Noi vé Viéc da cb gang trong thdi hoc sinh |
['Viéc da co gang trong thdi hoc sinhJ ciing 1a mét cau hay dwoc hoi
N6i cu thé vé kinh nghiém seminar tai trudng, hoc tiéng Nhat, lam thém, hoat déng cau lac
b6, hoat déng ttr thién, thi chirng chi v.v. va nhirng kinh nghiém nay sé cé ich thé nao cho

cbng viéc

Cau db= Viéc nao trong nhivng [Viéc da cb gang trong thdi hoc sinh| cla Lim duéi day 1a

thich hop hon

ORFOEFAEZOREH Y LU THIEVEL, P AESOIEINICIER LR BN EL, EE s
EEIIRETL, P TR HLENTRVELT0, FIIE B ETH RO ELE, 20K
ANINRTET, RETLERETHWDWRBRIZZRDELT, 2085720 —F — o 13 FEO Y T
TR CEHEHNET,

QRFOHFAEROEBEELLT, 100 AFIEOZBEEZFLD TUTHFLLVZRITEL, FRS
O HERM K FE DA TS IME DDA FECT LI, EEEO R DZ B L0 HIERIZK
SERFHEIIRECTLEN, SESFRBZDON L OB RERELRND, HWGEROT-DIZH LA
LB FOEL, ZIUTAS % A FOSGE CHAENELEEZE X TOET,

Giai dap = @ ,

@  Khéng c6 cau chuyén thyre thi khé hinh dung. Ngoai ra, viéc thwe hién tdi cling va kha néng lanh dao khong lién két véi nhau

© N¢i dung cy thé hon (D), d& hinh dung. DA diéu chinh y kién clia nhitng ngudi cd quéc tich khac nhay tao dwoc hinh anh la co
tinh hoo tac

Tw kiém tra !
[JD3 hiéu hinh thirc va cac bwédc phdng van [ID4 hiéu diéu chi y vé phong cach va bé ngoai
(D4 hiéu cach tw PR [JD3 hiéu cach néi viéc c¢b gang thdi hoc sinh
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

UNIT 13  Bai hoc tap trung vé phdng van(2)

Céch tom t&t ddng co dw tuyén, cach trd I&i nhirng cau hdi khd

@

Muc tiéu ctia UNIT13

- Hiéu dwoc mau chébt cla
[Dong co xin viéc|

-Hiéu cach &ng phé véi phdng
van gay ap luc

-Nhan thic vé nang lwc ma
cong ty can & lwu hoc sinh

A LIEMNEMES
BOBNE -,

EEDFEMAT
TSR

s s
16'36 < . ‘

w Tai vong phéng van ca nhan sé dwgc hoi sdu hon dwa theo nhirng dieu da viét &
don xin viéc nhw PR ban than, cau chuyén thoi hoc sinh, dong co dw thi va chuyén mén.

Viéc quan trong |a phai tra 16i cu thé va suc tich. Phat am to nhd, cach néi chuyén, anh mét,

vé mat ciing quan trong.

STEP 1 Toém tat 'Pong co dw thi
%

a-e-D

Pong co dy thi nghia 1a giai thich Iy do lwa chon cdng ty d6 nhw T Tai sao chon nghé

nayl [Taisao phaila cong ty nayl Cé thé phat huy kha nang gi dé céng hién cho cong ty|

[Twong lai mudn lam gi| v.v.

Baitap=  Viét gach dau dong suy nghi ctia ban than vao bang dudi

Ly do chon nghé nay

Ly do muédn lam viéc & Nhat
Ban

Ly do chon cbng ty nay

Cé thé cbéng hién gi qua
cbng viéc

Nguyén vong twong lai

Bai tao= Duwa vao bang trén, hay tém tat [Dong co dw thil trong 1 phat

Bai tap= Dong co dw thi] cta Linlin cé van dé gi?
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@?ﬁﬂﬁ@ LT E O BEEFHO L ST, RO E TIZIRHDIL, NRABHYES, FADH
FDEoNTD, %iﬁﬂfﬁ@@%%%i LT ZOFTIEBLIITEE L 722 LTL, bL A TEE
Lizb AAEEDO —BELTEVERf > TUHIT Db DOLEFE L THET DT, E5ELALIBIEN

Li‘é—o

ffB

>~ Linlin, thé nay 1a chi néi ring mubn lam viéc & cong ty I&n thoi nhi?

U, thé nhwng ma, ndi that 1a cong ty 1én thi van oai hon !

Phai nghi thém tai sao lai chon nghé nay, cé thé cdng hién dwoc gi chi?

¢S

©GB

Can phai ty hai lai ban than mét Ian nira la tai sao khéng phai cong ty ndi tiéng khac
ma lai la cong ty nay. Mot diém quan trong |a vé 1én dwoc hinh dung twong lai muébn dat tdi

cla ban than thédng qua cong viéc, sau do truyén dat lai lam sao dé toat ra dwoc sy nhiét
tinh va long quyét tam.

STEP2  Tra loi thé nao véi cau hoi nay ?

2
.w' Trong phéng van, néu bi néi Téi nghi ring vai trinh dd tiéng Nhat thé nay thi kho
lam viéc déy] thi moi nguwoi tra 1o thé nao?

/Hir ' ? Ac qua ! Ba hoc dén thé rdi ma con .

N6i  T'V&i trinh do thé nay trong tiéng Nhat] 1a coi thuwéng qua nhi !

@@@

Cau hai thé nay la kieu TPhdng van gay ap lwcl, dwoc thwe hién dé xem cach phan
(rng clia (’ng vién va dé nhan dwoc cau tra 1&i thwe ldng. Dé xtc ddng ma cai lai hay tré nén
im lang la khéng dugrc.
Déi v&i cau hdi luc nay, hdy (rng dbi mot cach binh tinh nhw dwa ra ké hoach cu thé, thé
hién thai do nd lwc vi du nhw 'Téi sé bd thém strc dé hoc tiéng Nhat, cho t&i luc tét nghiép
sé cb gang thi dd chirng chi ndng luc tiéng Nhat cép 1.
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Bai tap= Tra I&i nhivng cau hdi sau nhuw thé nao

(DChac anh/chij khéng cé y dinh lam viéc lau dai tai Nhat Ban nhi?

(@Phai chang cong ty X X con hop véi ctia anh/chi hon ca cong ty chung t6i?
@C6 vé anh/chi chi toan l1am thém théi nhi?

@Cong ty chung téi lam thém gi¢r nhiéu day, liéu anh/chi c6 lam dwoc khéng?

®Anh/chj nghi gi vé tinh dan téc cla ngwdi Nhat Ban?

% So qua nhi. Phai tra |&i thé nao day.
) , ‘
Néu tra |oi la sau khi hoc dwoc bi quyét cong viéc, toéi mudn vé nwdc lap cong ty thi
hac chan

chéc chan 1a trwot nhi.

®

Luc trudc, ti cling da bj hdi 'Chi dinh lam viéc tai Nhat Ban t&i khi naol giéng nhw
@ ! Luc d6 tra 1&i 1a TTéi mudn lam viée lau téi mire co thé, phat huy nang luc cta ban
than va cbng hién cho cong tyl, khéng biét cé dwoc khong.
iakél p A

Tra 101 nhw Linlin la dwgrc day. Tuy nhién, tuy nganh nghé va cdng ty ma cach nghi
cling khac nhau, 10 ngwoi dw thi thi c6 10 cau trd 161 khac nhau. Diéu quan trong la nght
xem tai sao ngwdi phdng van lai héi cau héi nhw vay.
Gibng cau héi D, TAnh/chi dinh lam viéc & Nhat Ban bao 1auJ thé nay han |a van dé ma
cong ty nao dinh tuyén nhan vién nguoi nwdc ngoai cling mudn biét. Da phan cong ty Nhat
Ba&n méat nhiéu thdi gian va chi phi dé dao tao nhan vién méi, cho nén cé thé hiéu viéc ho
khéng mudn tuyén nhirng nhan vién chi lam thi gian ngén rdi ngh.

Ra vay, hoa ra la do vay.

iakél . P
Tw minh nén chuén bi s8n cach tra 1&i cho cac cau hdi. Néu khéng yén tam noi dung
nhw vay cé duwoc khodng thi ¢ thé tham khéo y kién v&i gido vién cha trung tam viéc lam hay

phong viéc lam cla tried'ng dai hoc.
STEP 3 Cac doanh nghiép mong mubn nang luc gi cia lwu hoc sinh ?
Biéu dd dudi la két qua diéu tra cac van dé ma doanh nghiép tuyén dung lwu hoc sinh

chu trong dwoc phan theo: luc tuyén dung, luc vao cong ty, sau khi vao céng ty. Hay nghi

xem doanh nghiép mong mudn gi & lwu hoc sinh.
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@ bung la nang lwc

Nang lyc ngoai ngi ngoai F{m tiéng Nhat quan
tiéng Nhat ké ca tiéng me > .
o ",,.---..> tr?ng ) nhi. Sasu wkh|

vao cbng ty thi nang

Nang lyc tiéng Nhat FM
lwc chuyén mén maoi

Nang luc chuyén mon [T 3 thanh vén dé hay
1

N sSao ...
Nizng lyc thich tng voi va '
ang lgc hc' rjgh\"/‘ \;in ﬂ 0 @Muc coi trong khi

oa xa hoi Nhat tuyén dung (N=501)

Nzng lye thich ing véi van 54 1@; Van hoa doanh
hoa, cach lam viec cua doanh Eﬂ]

@Muc dat chuén yeu hié Ja Nhat B3

i g OMue nghiép cua Nhat Ban

nghiép Nhat céu cua cong ty khi ‘g L P 2. o .

Kha nang xung phong E_ff tuyén dung (N=367) la co6 thé lam viéc mai
53 & mot céng ty nhi.

£ @Muc doanh nghiép .

Kha n#ng suy nghi théu muén dao tao sau khi

Kha nang lam viec nhom E‘E vio coni ty (V=390 Chang minh van
-:F—bl'z};:* ?5 (’%‘6} chwa c¢6 kinh

20 ﬂﬂz! nghiém gi, phai

e bat dau tlr ché hiéu duwoc

0 25 50 7 1015 cach lam, cach lam viéc

aNguén: Bt FE BRI ETHER ST BA L ZIZE T2 EANBEED clia doanh nghiép Nhat

(RIS DI (TR 18 £F) Ban nhi

o

giup d& Ian nhau, 6 han la cach lam viéc ctia Nhat Ban. Kha nang lam viéc nhém dung la

Trong thoi gian thwc tap, t6i thay tirng ngudi vira tw chiu trach nhiém, vira hop tac

quan trong.
l%l = A 2

Doanh nghiép dé yéu cau Iwu hoc sinh hieu dwgc doanh nghiép Nhat Ban, coi day la
mot ludn lwc Ién khi trién khai kinh doanh & nwédc ngoai. Viéc ky vong cao vé nédng lwc tiéng
Nhat ciing 1a sy thwc. Hay thé hién nang Iwc cla minh déi véi nhivng ky vong cltia doanh
nghiép.

Tw kiém tra !
[JD4 hiéu cach tng két déng co dw thi [1D3 hiéu cach ng phé véi cau hdi kho

[JP4 hiéu nhivrng diéu doanh nghiép mong doi & lwu hoc sinh
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€ Tv danh gia 4: Nang lwc tw hoc

T
I

D70 ) R
&P Cudi cung, chung ta cung ban vé nang lwc ty hoc.

Nhirng phan trwdc cac em da hiéu dwoc cach danh gia ban than vé nang luc tiéng Nhat,
nang lwc chuyén mén, nang lwc co ban cla ngwdi di lam. Tiép theo, dé 1ap ké hoach bd
sung nhirng diém thiéu, phat trién hon niva nhirng diém manh réi thwc hién va dat téi dich
thi can phai c6 ndng lwc tw hoc. Ty lwc 14 khad nang tw minh co thé 1ap ké hoach va tién

hanh hoc tap, 1a ndng lwc thic day sy trwdng thanh tiép theo clia ban than.

1 | Thich viéc tw 1ap ké& hoach va thwc hién Dung /Sai
Ty giac vé nang lwc minh con thiéu khi di tim viéc, do d6 da quyét dinh | _
L A Bung /Sai

2 | phwong phap va ké hoach hoc tap.
3 | B4 thwe hién tai liéu tw hoc nay hu nhw dung theo dy dinh Dung /Sai
4 | PB4 hai, tim hiéu va giai quyét dwoc nhirng diéu chwa biét DPung /Sai
5 | B4 hiéu rd nhivng gi can chuan bj cho t&i khi bat dau cong viéc DPung /Sai

Dang: 1 diém, Sai:0 diém Téng s6 diém ( )

DBay chinh la kha nang duy tri trrdng thanh nhi.

@@

/ Chi t& 1a 2 diém. Thap qua nhi. Ttc 1a t& chang phat trién nang luc dwoc 1a may ?

A

e

m>

Cau gidi viéc hoc hdi, tim hiéu van dé nén néu 1ap ké hoach thi sé tét ngay thoi.

@

Thé a, cam on.

B
i3

-
.’J
o'9)
L

Nang lwc tw hoc nay cang tré nén quan trong sau khi vao cong ty. Vao coéng ty, néu
khong lién tuc né lwc bd sung nhirng nang lwc con thiéu thi sé khdng thé tré thanh ngudi co

tiém nang. Doanh nghiép da ky vong ca vao sw trudng thanh nhw vay lic tuyén dung,.

G

Néu vay, nhw em 1a ndng luc tiéng Nhat nhi.

-
@
L

Dung vay. Hay tiép tuc hoc ca sau khi di lam nhé.

Danh gia = Hay viét diém cta minh vao bang STEP 1 tai trang 72
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

& Ty danh gia 5: Téng két

QP

Néo, vay la da du danh gia cla tat ca 4 nang lwc: Nang luc tiéng Nhat (trang 6),
nang lwc can ban cda cac thanh vién trong xa hdi (trang 31), nang lwc chuyén mén (trang
41) va nang lwc tw hoc (trang 71) rdi nhi.

Cuébi cung, hay xem sy can bang tong thé

Can bang tbng thé a. C6 nang lwc thi minh tw tin, ¢é nang lwc thi khdng.

&

&)

Y/ Thé thi mai xem tdng thé dé biét tiép theo nén phat trién nang lwc nao chiv.

'@r . . ]
'O, t& cam thay nhuv Linlinh dang trwdng thanh vay- - -day ciing la két qua cla viéc

tim viéc hay sao- - -

STEP 1 Hay viét két qua tw danh gia vao bang duéi day. Déi voi nang luc tiéng Nhat va
nang lwc can ban cla cac thanh vién trong xa hdi, hay chia cho sb muc 4y trung binh dé so

sanh. (Viét tbng sé diém tinh dwoc tai cac trang danh giavao ( ))

Diém tw danh gia
Nang lwc tiéng Nhat ( )+10 — diém
Nang lwec cén ban cia | ( )+12 — diém
cac thanh vién xa hoi
Nang lwc chuyén mén ( )diém
Nang lwc ty hoc ( )diém

STEP 2 Lap Biéu d6 nang luc

Cho cac diém sé thu dwoc vao biéu dd & trang 74 rdi ndi lai véi nhau.

T

or0
=2 Muc dich ciia bidu dd nay la:
1) Biét dwoc kha nang cia minh, ndm dwoc diém manh diém yéu cla minh
2) Dung dé tham khao cho ké& hoach hoc tap, ké hoach xin viéc tiép theo
Hay xem xét lai ban than mét Ian, hdy nghi xem dé thwe hién ké hoach nghé nghiép cla
minh thi bay gi® phai bd sung thém nang luc gi, phai lam gi.
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Tiéng
Nhat
Chuyén Kynang
10" xa hoj
Nanglyc 2.0
tu hoc

Tiéng
Nhat
Chuyén Kinéng
2% xa by
Nangluc 4.0
tu hoc

Tiéng
Nhat
Chuyén Kynang
i i bl
Khaning 4.0
tu hoc
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Biéu dé nang lwc cta Linlin @

Tiéng Nhat thi tét nhwng nang lwc chuyén
mén thap. Cé tinh xa giao, nang luc co ban
cla ngwdi di lam tam 6n nhung cé van dé
la kha nang tw hoc thép.

Khéng cé ddc diém ndi tréi may, nhwng
trong trwong hop ngudi nwédc ngoai cé thé
ky vong lam cau ndi v&i ho. Do vay can
chuan bj ky vé& thé& manh ban than nhuw
quan hé va kha nang giao dich v&i nwédc
minh, ndm bét thdng tin nwéc minh v.v.

3 Ao S X 1“"‘"
Biéu d6 nang lwc cua Nguyén

Nang lwc chuy@n mén cao, kha nang tiéng
Nhat va nang lwc co ban ngudi di lam hoi
thap. Trwdng hop ctia Nguyén, nang luc tw
hoc cao nén cé thé ky vong sy trudng
thanh tiép theo, con néu ngudi cé nang lwc
nay thap thi sau khi dwoc tuyén, viéc boi
dwéng nang lwc tw hoc |a van dé.

Trwong hop ky nang xa hodi co ban thap,
thi c6 thé hop véi cac cong ty phat trién ky
thuat v&i van hoa twong déi ty do

Biéu d6 nang lwc cta Lim 15,

Tinh chuyén mén thdp nhwng kha nang
tiéng Nhat va kj ndng xa hoi co ban déu
cao. Chuan bi kj thé manh ban than nhuw
s& luyén tap s&n ky nang va thi chirng chi
c6 ich cho céng viéc v.v, luyén tap kj dé
tao an twong tét khi phdng véan la dworc.
Do c6 ca tiéng Nhat va k§ nang xa hdi nén
s& khéng c6 van dé gi dbi véi  ca nhirng
cong ty cé tinh bao tha mét chut. Hay
chuén bi k§ dé luc phéng van khong béi rbi
nhdm |&n tac phong doanh nghiép hay
cach dung kinh ng.



S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Biéu d6 nang lwc cla ban

Tiéng Nhat
5

O AN W

Ky ning xa héi

Chuyén mén

Nang luc tu hoc

STEP 3 Hay so sanh biéu d & trén va biéu dé cia 3 ban. Tham khao phan tich ctia 3 ban

dé phan tich nang lyc cGa ban than minh

[Cao(manh)]
1. Nang lyc
2. Nang luc
3. Nang luc
4. Nang lyc
[Thap(yéu)]

Thé manh ban than:
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STEP 4 Duwa vao két qua phan tich, hay lap ké hoach tiép theo
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Tai liéu tham khdo: Ban danh sach muc tiéu

UNIT Muc tiéu

Hiéu cach st dung tai liéu nay
Hiéu dwoc muc dich va cach tw danh gia

UNITO

Hiéu dwoc qua trinh tim viéc
UNIT1 Hiéu céc tlr nglr théng dung khi tim viéc
N3m bat ké hoach di tim viéc

Xac nhan qua trinh tim viéc
UNIT2 Lap sb tim viéc
Quan ly ké hoach cla ban than

Can nh&c nghé nghiép

UNIT3 X X bAoA .
Ké hoach nghé nghiép can suy nghi
Nam bat téng thé nhirng ndng lwc c&n ban cla cac thanh vién trong
xa hoi
UNIT4 e - —_ -
C6 thé hinh dung ra nhirng noi nang lwc dwoc phat huy
Xem lai ban than
NS Suy nghi vé nhirng diém ndi bat clia ban than
Tim ra nhirng tinh tiét dé& dién ta cac diém ndi bat.
UNIT6 Hiéu y nghia viéc tim hiéu nganh nghé

Nam rd tén cac nganh nghé chi chét

Hiéu y nghia viéc nghién ctvu coéng ty
UNIT7 Hiéu nhirng quan diém khi lwa chon céng ty
Hiéu van hoa kinh doanh ctia cac cong ty Nhat Ban

Hiéu dwoc kinh nglv
UNIT8 Hiéu va van dung tr mao dau
Hiéu va van dung duoc cac cach néi trong cong viéc

Hiéu cac budc thuc tap
Hiéu tac phong khi di thuc tap

UNIT9

Hiéu dwoc cach dang ky du thi
UNIT10 Hiéu dwoc ky thi viét
Hiéu dwoc cach trao dbi voi cong ty

Hiéu dwoc ndi dung nén viét

UNIT11 3 VT - .
Cach viét va tir nglr trong ban dang ky
Hiéu cac hinh thirc phéng van

UNIT12 Hieéu tuan ty va tac phong khi phéng van

Nam duoc diém chinh ca Ty PR ban than] va lViéc da c¢b gang
trong th&i hoc sinh]

Hiéu dwoc diém méu chét ctia MPéng co xin viéc]
UNIT13 Hiéu cach (rng phé v&i phdng van gay ap luc
Nhan thirc vé nang lwc ma codng ty can & lwu hoc sinh
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Tai liéu, website tham khao

Tai liéu tham khao

1. [MBFES— ) —X BELNNINSILERRITHDE PN RNOFr—DDEADORE
D39 HI(FEMICE . TAC HihRk. 2007)

2. [FAEIUZ=$R12009 £ 10 A& (RFZFHI|MLL. 2009)

3. [Tt U3 1 X7 R 2010 Fhi] (RFZFFHHR*L. 2009)

4.[2010 ok HfEEd | ERMEEH I AR (—BRERARMEE. SBESE.
2009)

Website tham khao

1. 12012 ENEABZEDT=ODFIEAAF] MIITBGEAN BARZEZIEHEE
http://www.jasso.go.jp/job/guide.html

2 BEEXEARFTERBERBERAMBKREI IS AR
http://www.meti.go.jp/policy/kisoryoku/index.htm

3. BEEXEISBEILBEOD HEAERNOERHMETFM~FREDOYRUEXZDEEN
HAINHT ! ~]
http://www.meti.go.jp/policy/kisoryoku/h19referencebook/h19referencebook.pdf

4. TEBREERIZETANEABZEDOUFREICEAI LREHARI(ER 18 £E) MHEZEA
B RETERS

http://www.aots.or.jp/asia/r_info/pdf/press070514_1.pdf
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Danh sach dich

S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

Sé trang | Vi tri Cau dich
p.9 Phia duwé&ic (DTham gia budi hwéng dan tim viéc, @Thu thap théng tin, @
Tham gia khéa thyc tap, @Dang ky trén cac trang web tim
viéc lam, ®Cac thé hé tién bbi (OB/OG) quay vé thdm trudng
va tuyén nguoi, ®Bubi gidi thiéu cong ty, @Tham gia cac
budi trao ddi thdo luan, @Pang ky (ng tuyén, @Thi tuyén
dung, @0Thiviét, @ Phéng van, @ Bao tring tuyén
p.10 Khoang gitta | @ Trang Web gi¢i thiéu viéc lam, @Trang Web cla doanh
nghiép, @Pang ky trwdc, @Dang ky chinh thire, GPhiéu
dang ky, ®DPong co &ng tuyén, @Thé hién ban than,
Thyc tap
p.11 Phia dwéi/ 1. Hwéng dan tim viéc, 2. OB/OG quay vé trwong, 3. Di
Giai dap thwc tap, 4. Trang Web clia doanh nghiép (Trang tuyén
dung), 5. Phiéu dang ky, 6. Phéng van, 7. Budi gidi
thiéu cong ty, 8. Trang tuyén
p.12 Khoang gitra/ | D Budi gi¢i thiéu viéc 1am, @ Tim hiéu doanh nghiép, ®
T khoa Luén van tét nghiép, @ Kiém tra viét, phéng van
p.12 Khoang gitra/ | A. Luan van tét nghiép, B. Budi gi&i thiéu viéc lam, C. Tim
Giai dap hiéu doanh nghiép, D. Kiém tra viét, phdng van
p.18 Phia dwéi/ 1)Head Hunting, 2)Flextime, 3)OJT, 4)Y té phuc lgi, 5)Dai
Giai dap ngd theo tham nién, 6)M&ira trudng 1an 2, 7) Tuyén ngudi cd
kinh nghiém, 8) Lam viéc subt doi, 9)Coi trong thanh qua,
10)Nhan vién phai cr, 11)Doanh nghiép cong nghé cao,
12)Tuyén dung khéng chinh thirc
p.45 Khoang gilra Minh 1a Linlin. Minh ti Trung Quéc. Bay gi minh Ia sinh vién
nam thi 3 trwdng Dai hoc van hoéa Asia. Minh mudn vao lam &
doanh nghiép Nhat Ban. Giup d& nhé.
p.45 Phia dwai/ T6i tén 1a Linlin. Téi tlr Trung Quédc. Bay gid® toi la sinh vién ndm
Giai dap thr 3 trwdng Pai hoc van héa Asia. Téi c6 nguyén vong vao
lam & doanh nghiép Nhat Ban. Rat mong dwoc gitp dé.
p.46 Khoang gitra/ | Hoc sinh xin viéc: T6i mudn tham gia budi giéi thiéu cong ty ctia

Cau d6

Doanh nghiép: Anh/chi dinh héi vé budi gi&i thiéu huwéng dan

cla cbng ty chang téi phai khéng. Xin 16i, nhwng hién nay
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S4 thuc hanh di tim viéc (Cudn sach dé tw hoc)

chung téi dang khéng tuyén nguoi.

p.46 Phia duwéi @Xin that I8 @Xin lam may cong mot chat @Xin phép lam
phién  @Xin 16i nhwung ma &Xin 16i trong khi anh/chi dang
ban

p.47 Phia trén (DVang. Phong téng hop cla cong ty thwong mai OOday a
@Anh/chi V' Vda dang ky tham gia budi gidi thiéu céng ty hém
nay phai khéng
(®Vang, toi la ... cha dai hoc A A. H6m nay co viéc gi ...

p.47 Giai dap DTai la. A A cua dai hoc OO. Xin 16i, téi c6 thé gdp ngudi
phu trach tuyén dung B khong a---,

@Vang, dung vay. Toi rat xin 16i nhung do sy ¢cb tau dién nén
t6i s rang sé t&i muodn:--

@T6i rat xin 16 trong ltc anh/chi dang ban nhwng t6i mubn
dwoc hdi chuyén anh/chj mét lan---

p.47 Phia dw¢i DT6i goi la 1an dau tién
@Bay gi¢r anh/chj co thi gian khdng
@Vay xin that 1&

@Xin 16, tiéng hoi nhé
(®RA4t xin 16i, toi s& goi lai sau c6 dwoc khéng

p.48 Phia trén (DCo6 thé nhey anh/chi nhdn 1a A Asé goi lai dwoc khong
@C6 thé nhé anh/chi nhan goi lai cho A A duwoc khdéng

p.48 Khoang gitra/ | (DRAt dang tiéc nhung hién A Adang ra ngoai ...

Cau db @Vay 1 gi® chiéu thir 2 tudn sau hay dén day. Hém do ..
p.48 Khoang gitra/ | MDThé a. Vay xin lam phién nhan lai |14 t6i sé goi lai sau dwoc
Giai dap khéng.
@Xin 16i, song dién thoai dang kém nén téi goi lai tir may coéng
cbng co6 dugc khdng?
p.51 Bai tap DXin chao. To6i la ©©(tén) cia dai hoc AA. T hdom nay

mong dwoc gitp d& t6i thwe tap. Chéc t6i sé lam phién nhung
cling mong dwoc giup dé.

@Xin chao

@Tai xin phép vé truéc.

@Tai xin phép di day

®Tai vé roi day

®Xin chao/cui dau (trwéng hop gap nhiéu 1an tai hanh lang)

(MLuc nao ciing dwgc anh/chi gitp d&
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®Vao thdi gian@ @ (khodng thoi gian), anh/chi da gidp dé rét
nhiéu, xin cdm on. Toi xin cdm ta vi dwoc cac anh/chi chi bao
rat nhiéu. Téi sé& cd gédng van dung nhirng diéu hoc duoc tir

kinh nghiém nay trong twong lai.

p.52

Bai tap

GUri Cong ty cb phan banh keo oo
Anh/chi AAAA phu trach thyc tap

Téi 1a Linlin ma da dwoc anh/chi hwéng dan thuwce tap.

Trong thoi gian thuwe tap, anh/chi da chi dan téi rat nhiéu, téi xin
cdm on. Toéi da hoc dwoc rat nhiéu nhw cach tiép xuc véi khach
hang, cach dung kinh ngi, tac phong lam viéc v.v. Trong dot
ban khuyén mai, t6i da méc nhiéu sai |am va lam phién anh/chj
A/, nhwng d6 la mot trai nghiém qui bau vé&i t6i. Nhd kinh
nghiém 1an nay ma y thirc clia tdi véi cong viéc da tang 1én. Toi
xin chan thanh cam on.

To6i xin dwge ndi 16 cdm on tuy don gian

Linlin

p.57

STEP 1

S& trwong cla toéi la kha nang lanh dao va kha nang hanh
dong. O Han Quéc, tir thoi gian trong quan doi toi ludn dwoc
cac anh em nhap ngii sau nh& cay va tré thanh nguoi tw van
cho anh em. Tai c6ng ty bao hiém & Han Quéc ma t6i da di lam,
t6i 14 trwdng nhém kinh doanh, théng nhat dwoc anh em dé
gianh dwoc thanh tich tét nhat trong cac chi nhanh trén toan
quéc. Ciing da tirng dwoc cdng ty biéu dwong. S& doan la co
ltc hanh ddng ngay ma khéng nght ky dan téi théat bai.

Néu duwoc qui cong ty tuyén, tdi sé van dung cac kinh nghiém

da co6 va nhat dinh sé cb gang.

p.58

STEP 2

Hién nay, méi trwong tai nhiéu noi trén thé gidi dang bi pha
hoai, phat sinh van dé & nhiém va thién tai. Viéc san xuét va
phat trién vén dé nang cao doi sdng con ngudi thi nay lai tao ra
ndi khd cho con nguei. O’ Viet Nam qué téi cling dang gap van
dé nhw vay. Téi mubn hoc kj thuat tién tién ciia qui cong ty roi
mét lic ndo d6 vé nwdc va tham gia van déng bdo vé moi
trro'ng cda Viét Nam.

Trong xa hoéi hién dai nay, néu khéng cbéng sinh v&i méi tred'ng
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trai dat thi con ngudi hdn sé khong phat trién. Téi mudn dbc hét
strc vao van dé méi trwrng dé cdng hién cho sw phat trién cla

xa hoi.

p.59

STEP 3

T6i ¢6 rat nhiéu ban bé Nhat Ban cé thé cung hoc va cung choi
nhwng thoi gian dau thi viéc xay dwng quan hé da khéng dwoc
sudn sé. Toi thudc kiéu néu nghi kiéu toc hay bd quan do thoi
trang cua ban khong hop thi sé néi rd ngay la “khdng hop”.
Nhwng moét ngay, t6i bi mét nguwdi ban nédi “Cach néi cliia Linlin

hoi bi khé nghe day”. Sau khi t6i giai thich cho ban la khéng
thich noi vong thi dworc ban noi 1a “Hiéu réi”. Toi da gap viéc thé
nay nhiéu lan tir khi t&i Nhat nhwng méi Ian nhw vay t6i lai cd
gang néi chuyén dé dbi phwong hiéu.Téi nghi rang viéc vuot
qua birc twdng gitka ngudi Nhat va ngudi Trung Quéc ciing sé

hiru ich sau khi vao lam viéc.

p.60

Phia trén/
Cau db

@ a.donghi b.daukhd c.khéng thoai chi

@ a.khéng nghe y kién nguwdi khac  b.y chi ciing rén
c.khéng thich ng

@ a.c6 chdp b.channgat c.co tinh logic

@ a.khong so thatbai b.vdly c.ndng can

p.60

Phia dwdi/
Cau d6

(DS trwdng cla t6i la khong thay doi diéu minh da quyét dinh.
@S¢ trwdng cla tdi 1a sw manh bao.

®@T6i c6 tw tin chac chan sé lam viéc 3 ndm & Nhat sau khi
dwoc nhan vao lam

@Tei thich diém ~cula qui cong ty

p.65

Phia duéi/
Bai tap

DOrsé trwong cua toi la ~ |
@IT6i c6 nang lvc OO

p.66

Phia trén

T6i da tham gia tinh nguyén cho hoat dong cltia Hoéi giao lwu
quéc té clha thé gidi. Théng qua hoat ddng d6 da gap dwoc rat
nhiéu ngudi, hoc dwoc cach nghi va cach hanh déng cua
ngwdi Nhat. Trong hdi giao lwu co viéc lam hwdng dan hoc tap
cho hoc sinh cép 1, cAp 2 nguwdi nwéc ngoai. Tai da gidi thich y
nghia cla viéc hé tré tré em cho ban bé lwu hoc sinh & trwdng
dai hoc, kéu goi va tang dwgc ban bé cung lam va tang duwgc

thanh qua hoat déng.

p.66

Phia duwdi/
Cau d6

(DT6i da phu trach 1ap ké hoach cho hoi lwu hoc sinh & trwong
dai hoc. Vi nhiéu héi vién khéng quan tam t&i hoat dong cta hoi
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lwu hoc sinh nén viéc diéu hanh va 1ap ké hoach rat kho khan.
Gilra chirng c6 lac da dinh théi nhuwng toi da cb gang hét stic
t&i cung. Pa c6 dwoc nhiéu ban bé, tuy vat va nhwng da co
dwoc kinh nghiém rat tét. T6i nghi cling sé& phat huy dwoc kha

nang lanh dao thé nay vao céng viéc.

P.66

Phia dw¢i/
Cau d6

@T6i phu trach lap ké hoach cho hdi lwu hoc sinh tai trwong dai
hoc, da thwc hién dwoc sy kién tap hop dwoc khoang 100
nguoi. Dac biét, cac ngudi tham gia danh gia cao hoat déng
mé& gian hang & hdi trwong va giao lwu véi dai hoc khac.Cac
cudc hop t&i dém khuya mét ngay lién véi cac Gy vién qudc tich
khac nhau rat vat va nhung téi da hoc duwoc viéc vira diéu
chinh y kién cla nhirng ngudi cd cach nghi da dang, viva cling
nhau hop tac dé dat t&i muc dich. Téi nghi rang ciing sé phat

huy dwoc diéu nay trong cong viéc.

p.68

Phia trén

San pham cla qui cdng ty c6 chét lwong tbt va ching loai da
dang nén dwoc biét va ham mo réng rai & nwdc toi. Ly do toi
lwu hoc thwe ra ciing la vi da cdm déng khi cAm trén tay san
pham tuyét voi cla qui cong ty. Néu vao duwoc cong ty, t6i tin
rang c6 thé lam viéc v&i niém tw hao 1a thanh viénctia mét cong

ty ndi tiéng.
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